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к Правилам конкурсного отбора, найма на вакантные должности и адаптации персонала в ТОО «Тау-Кен Алтын»

Утверждаю
Директор
ТОО «Тау-Кен Алтын» 
_____________________А.Айдарханов
«_____» _________ 2025 г.

Заявка на поиск и отбор квалифицированного специалиста и квалификационная характеристика

1. Информация о должности
	1
	Название должности:
	Инженер-технолог цеха плавки и литья (ЦПЛ)

	2
	Структурное подразделение:
	Цех плавки и литья

	3
	Необходимость выезда в служебные командировки:
	Возможны выезды 

	4
	Взаимодействие с внутренними структурными подразделениями, дочерними организациями, государственными органами, сторонними организациями (перечислить):
	Главный технолог
Отдель технического контроля (ОТК)
Цех комплексной переработки (ЦКП)
Цех электролиза серебра(ЦЭС) 
Цех электролиза золота (ЦЭЗ)
Цех переработки отходов (ЦПО)
Менеджер по хозяйственной части

	5
	Функциональное подчинение должности (ФИО, должность):
	Главный технолог Калижаров К.К.
Начальник цеха ЦПЛ Аринов А.У.

	6
	Руководство подчиненными (должности, кол-во человек):
	Плавильщик                                                         - 4 ед
Итого штатных единиц                                       - 4 ед

	7
	Оплата труда и компенсационный пакет:
	Заработная плата
	Премии
	Соц.пакет

	
	
	В соответствии со штатным расписанием
	В соответствии с Правилами оплаты труда и премирования
	Имеется


2. Квалификационные требования:
	1
	Образование (уровень и профиль образования):
	Не законченное высшее техническое образования в сфере металлургий.

	2
	Опыт работы:
	2016г.

	
	Профессиональный опыт (продолжительность, область, отрасли и др.)
	Опыт работы по специальности по соответствующему профилю не менее 9 лет.

	
	Руководящий опыт (продолжительность, область, отрасли и др.)
	Не менее 2 лет управленческого опыта работы в производственной сфере 

	3
	Личностные характеристики
	Коммуникабельность, умение работать в коллективе

	4
	Уровень владения языками, в том числе государственным (указать каким)
	Казахский, русский (свободно)

	5
	Предпочтительная дата выхода на работу
	

	6
	Дополнительная информация
	Знание трудового кодекса РК
Знание правил и норм охраны труда;
Знание закона РК “О языках”
Знание правил противопожарной безопасности

	7
	Должностные обязанности:
	Контроль за соблюдением правил техники безопасности, контроль за правильной эксплуатацией оборудования, разработка деловой документации:
Осуществляет контроль за соблюдением правил и норм безопасности и охраны труда, промышленной безопасности и санитарии инженерно-техническим персоналом цеха;
Осуществляет и организовывает производственный контроль за состоянием промышленной безопасности и охраны труда на рабочих местах;


	8
	Должен знать и уметь: 
специальные знания, знания законодательных и иных нормативных правовых актов, положений, инструкций и других руководящих материалов, методов и средств, которые работник должен применять при выполнении должностных обязанностей. Основные умения и навыки. 
	Знание трудового кодекса РК;
Закон РК «О товариществах с ограниченной и дополнительной ответственностью;
Выполняет все показатели, а также запланированную производственную программу по выпуску готовой продукции завода.
Принимает золотосодержащее сырье на плавку;
Выбирает эффективный и характерный технологический режим для переработки и аффинажа поступающегося сырья (электролиз золота, электролиз серебра, вакуумная дистилляция серебра, гидрометаллургическое выщелачивание);
Проводит приемную плавку;
Плавит оборотные материалы (шлам электролиза серебра, шлиховое порошковое золото, цементное серебро;
Отливает гранулы для гидрометаллургического выщелачивания;
Отливает аноды для электролиза золота;
Отливает аноды для электролиза серебра;
Проводит процесс вакуумной дистилляции серебра;
Дробит шлаки производства;
Переплавка шлаков производства; 
Рассчитывает необходимые количество реагентов и материалов на плавку;
Ведет процесс плавки, переплавки, рафинирования золото и серебро содержащегося сырья в индукционных печах различной конструкции, взрывобезопасным исполнением; 
Ведет процесс плавки на индукционных печах с объемом жидкого металла от 5 до 160 кг;
Ведет процесс плавки сплава Доре, катодного порошка, шлихового золота;
Проверяет правильность запуска печи. Регулирует режим работы печи по показаниям контрольно-измерительных приборов и данным анализов, корректирует процесс плавки добавлением флюсов и оборотных материалов;
Контролирует технологические процессы;
Определяет пригодность к работе изложниц, желобов, тиглей;
Обслуживает печи, наблюдает за их состоянием, состоянием желобов, тиглей и другого оборудования;
Выявляет и устраняет неисправностей в работе обслуживаемого оборудования, участие в его ремонте;
Участвует во взвешивании и сдаче сырья;
Заполняет журналы приемной плавки, анодной плавки золота, анодной плавки серебра, плавка оборотных материалов;
Обеспечивает бесперебойный выпуск качественной продукции;
Ведет журнал промышленной безопасности, журнал выдачи нарядов на выполнение работ, журнал инструктажа, агрегатные журналы;
Принимает участие в разработке внутренних нормативных документов в подразделения, на соответствие их внутренним нормативным документам Товарищества и действующего законодательства Республики Казахстан;
Не допускает перерасхода нормируемых материалов.
Выполняет сменное наряд-задание согласно наряду.
Проведение приемных плавок для определения содержания драгоценных металлов в полученном от поставщиков сырье.
Плавка анодов золота (далее АПЗ).
Плавка анодов серебра (далее АПС). 



	Должность руководителя
	Подпись
	ФИО
	Дата

	Начальник ЦПЛ
	
	Аринов А.У.
	

	Руководитель службы управления персоналом и делопроизводства
	
	Садыков С.М.
	



