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1. ЖАЛПЫ ЕРЕЖЕЛЕР 

 

1.1. Осы «Тау-Кен Алтын» ЖШС Байқау кеңесі туралы ереже (бұдан әрі - 

Ереже және тиісінше Серіктестік) Қазақстан Республикасының заңнамасына, 

Жарғыға, Серіктестіктің өзге де ішкі құжаттарына сәйкес әзірленді, Байқау кеңесі 

мүшелерінің құқықтарын, міндеттерін, жауапкершілігін айқындайды, Байқау 

кеңесі қызметінің, Байқау кеңесінің отырыстарын шақыру мен өткізудің, оның 

шешімдерін қабылдау және ресімдеу тәртібін белгілейді. 

1.2. Байқау кеңесі Серіктестіктің қызметіне жалпы басшылықты жүзеге 

асыратын басқару органы болып табылады. 

1.3. Байқау кеңесінің қызметі тиімділік пен жауапкершілік, Серіктестік пен 

«Taý-Ken Samuryq» UTK» АҚ (бұдан әрі – Жалғыз қатысушы) мүдделерін 

барынша сақтау және іске асыру, сондай-ақ Серіктестікке қатысушылардың 

құқықтарын қорғау, Серіктестік қызметі үшін жауапкершілік қағидаттарына 

негізделеді. 

 

2. БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ ҚҰЗЫРЕТІ 

 

2.1. Серіктестіктің Байқау кеңесінің құзыретіне Қазақстан 

Республикасының заңнамасында және Серіктестіктің Жарғысында көзделген 

мәселелер жатады. 

2.2. Байқау кеңесінің Жарғыға сәйкес Жалғыз қатысушының, 

Серіктестіктің бас директорының құзыретіне жатқызылған мәселелер бойынша 

шешімдер қабылдауға, сондай-ақ Жалғыз қатысушының шешімдеріне қайшы 

келетін шешімдер қабылдауға құқығы жоқ. 

2.3. Жалғыз қатысушы Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 

оның айрықша құзыретіне жатпайтын жекелеген өкілеттіктерді Байқау кеңесіне 

беруге құқылы. 

 

3. БАЙҚАУ КЕҢЕСІ МҮШЕСІНІҢ ҚҰҚЫҚТАРЫ МЕН МІНДЕТТЕРІ 

 

3.1. Байқау кеңесінің мүшесі: 

1) егер көрсетілген ақпарат Серіктестіктің ережесінде және өзге де ішкі 

құжаттарында белгіленген тәртіппен Серіктестіктің Байқау кеңесі мүшесінің 

функцияларын жүзеге асыру үшін қажет болған жағдайда, Серіктестікке қатысты 

ақпаратты (құжаттарды, материалдарды) Серіктестік директорынан және 

жұмыскерлерінен талап етуге;  

2) Жалғыз қатысушының шешімдерімен, отырыстардың хаттамаларымен 

және Байқау кеңесінің шешімдерімен, Серіктестік директорының шешімдерімен, 

аудиторлық қорытындылармен танысуға;  
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3) Байқау кеңесі отырысының хаттамасына күн тәртібіндегі мәселелер 

және қабылданатын шешімдер бойынша өзінің ерекше пікірін енгізуді талап 

етуге; 

4) Байқау кеңесінің отырысын шақыруды талап етуге; 

5) Байқау кеңесі отырысының күн тәртібіне мәселелер енгізуге; 

6) Серіктестіктің Байқау кеңесі белгілеген тәртіпке сәйкес және 

Серіктестік бюджетінде көзделген қаражат шеңберінде Байқау кеңесінің 

құзыретіне жататын мәселелер бойынша сарапшыларды тартуды талап етуге; 

7) Қазақстан Республикасының заңнамасында, Серіктестіктің Жарғысында 

көзделген өзге де құқықтарды жүзеге асыруға; 

8) лауазымға кірісу бағдарламасынан өтуді талап етуге; 

9) Жалғыз қатысушы белгілеген тәртіппен өз міндеттерін орындағаны 

үшін Тәуелсіз директордың - Байқау кеңесінің мүшесінің функцияларын 

орындауына байланысты шығыстардың сыйақысын және (немесе) өтемақысын 

алуға құқылы. 

3.2. Байқау кеңесінің мүшесі: 

1) Серіктестік пен Жалғыз қатысушының мүддесі үшін әрекет етуге; 

2) Қазақстан Республикасының заңнамасында және Серіктестіктің 

Жарғысында көзделген өз құқықтары мен өкілеттіктері шегінде әрекет етуге; 

3) адал және ақылға қонымды, толық ақпараттандыру негізінде, адал, 

белсенді, тиісті парасаттылықпен және кәсібилікпен әрекет етуге; 

4) Байқау кеңесі мүшесінің лауазымында болу мерзімі ішінде және Байқау 

кеңесі мүшесінің лауазымын босатқаннан кейін 3 (үш) жыл ішінде Серіктестік 

туралы құпия ақпаратты жеке мүддесі үшін немесе үшінші тұлғалардың мүддесі 

үшін жария етпеуге және пайдаланбауға; 

5) Байқау кеңесінің отырыстарына қатысуға; 

6) себептерін көрсете отырып, Байқау кеңесінің төрағасына, Байқау 

кеңесінің директорына және хатшысына өзінің Байқау кеңесінің отырысына 

қатысу мүмкін еместігі туралы алдын ала хабарлауға; 

7) Жалғыз қатысушы мен Байқау кеңесі өз құқықтары мен өкілеттіктері 

шеңберінде қабылдаған шешімдерді орындауға; 

8) қажетті ақпаратты (құжаттарды, материалдарды) не үшін толық көлемде 

зерделеу керектігі туралы негізделген шешімдер қабылдауға; 

9) шешім қабылдау кезінде тәуекелдер мен жағымсыз салдарларды 

бағалауға; 

10) Серіктестікке өзінің үлестес тұлғалары және олардың үлестестігінің 

туындау негіздерінің өзгерістері туралы мәліметтерді уақытында хабарлауға; 

11) жасауға мүдделі деп танылуы мүмкін болжамды мәмілелер туралы 

ақпаратты Байқау кеңесінің назарына жеткізуге; 

12) Серіктестіктің, Байқау кеңесінің хатшысының назарына пошта 

мекенжайы, электрондық пошта жәшігі, байланыс телефоны туралы байланыс 

ақпаратын жеткізуге міндетті.  
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4. БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ МҮШЕЛЕРІНЕ СЕРІКТЕСТІККЕ ҚАТЫСТЫ 

АҚПАРАТ БЕРУ ТӘРТІБІ 

 

4.1. Директор 5 (бес) күнтізбелік күннен кешіктірілмейтін мерзімде Байқау 

кеңесі мүшесінің жазбаша сұрау салуы бойынша оған Байқау кеңесі мүшесінің өз 

функцияларын орындауы үшін қажетті Серіктестікке қатысты ақпаратты 

(құжаттарды, материалдарды) беруге немесе көрсетілген мерзімде ақпарат беру 

мүмкіндігінің болмау себебін көрсете отырып, жазбаша дәлелді түсініктеме 

беруге міндетті. Қызметтік немесе коммерциялық құпияны құрайтын ақпаратты 

(құжаттарды, материалдарды) ұсыну Қазақстан Республикасының заңнамасына 

сәйкес жүзеге асырылады. 

 

5. БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ ЖӘНЕ ОНЫҢ МҮШЕЛЕРІНІҢ 

ЖАУАПКЕРШІЛІГІ 

 

5.1. Байқау кеңесі Жалғыз қатысушымен тиісті диалогты қамтамасыз етуге 

жауапты.  

5.2. Байқау кеңесінің мүшесі Серіктестік және Жалғыз қатысушы алдында 

Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес оның әрекеттерімен 

(әрекетсіздігімен) келтірілген зиян үшін, оның ішінде нәтижесінде келтірілген 

залалдар үшін, бірақ төменде көрсетілгендермен шектелмей жауап береді: 

1) жаңылыстыратын ақпаратты немесе көрінеу жалған ақпаратты ұсыну; 

2) Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген ақпаратты 

ұсыну тәртібін бұзу. 

5.3. Серіктестік Жалғыз қатысушының шешімі негізінде Байқау кеңесінің 

мүшесіне өзінің Серіктестікке келтірген зиянын не залалын өтеу туралы талап-

арызбен сотқа жүгінуге құқылы. 

5.4. Байқау кеңесінің мүшесі, егер ол Байқау кеңесі қабылдаған 

Серіктестіктің не Жалғыз қатысушының шығынына әкеп соққан шешімге қарсы 

дауыс берсе немесе дауыс беруге қатыспаса, жауапкершіліктен босатылады. 

 

6. БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ ҚҰРАМЫ 

 

6.1. Байқау кеңесі 3 (үш) немесе одан да көп мүшеден тұрады.  

6.2. Байқау кеңесінің мүшесі ретінде тек жеке тұлға ғана әрекет ете алады.  

6.3. Байқау кеңесінің мүшелері Серіктестіктің Жарғысында белгіленген 

тәртіппен тағайындалады. Байқау кеңесінің құрамына «Жауапкершілігі шектеулі 

және қосымша жауапкершілігі бар серіктестіктер туралы» Қазақстан 

Республикасының Заңына сәйкес Серіктестікке қатысты үлестес болып 

табылмайтын тәуелсіз тұлғалар да кіре алады. Жалғыз қатысушы Байқау кеңесі 
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мүшелерінің сыйақы сомасын, олармен жасалатын шарттарда көрсетілетін 

функцияларды орындаумен байланысты шығыстардың өтемақысын белгілейді. 

6.4. Байқау кеңесінің мүшелігіне кандидаттардың өз міндеттерін орындау 

және Байқау кеңесі мен Серіктестіктің тиімді жұмысын ұйымдастыру үшін 

қажетті тиісті жұмыс тәжірибесі, білімі, біліктілігі және іскерлік және (немесе) 

салалық ортадағы оң жетістіктері болуы тиіс.  

6.5. Егер «Taý-Ken Samuryq» UTK» АҚ Басқарма мүшесі Серіктестіктің 

Байқау кеңесінің мүшесі болып табылған жағдайда, «Taý-Ken Samuryq» UTK» 

АҚ-ның осындай Басқарма мүшесіне есеп беретін жұмыскері Серіктестіктің 

Байқау кеңесі мүшелерінің құрамына кіруге құқылы емес.  

 

7. БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ МҮШЕЛЕРІН САЙЛАУ  

 

7.1. Байқау кеңесінің мүшелері Серіктестіктің Жалғыз қатысушысының 

шешімімен 5 (бес) жылдан аспайтын мерзімге сайланады.  

7.2. Байқау кеңесінің өкілеттік мерзімі Серіктестіктің Жалғыз қатысушысы 

Байқау кеңесінің жаңа құрамын сайлау туралы шешім қабылдаған кезде 

аяқталады. Жалғыз қатысушы Серіктестіктің Байқау кеңесінің барлық немесе 

жекелеген мүшелерінің өкілеттіктерін мерзімінен бұрын тоқтатуға құқылы.  

7.3. Байқау кеңесі мүшесінің өкілеттігін оның бастамасы бойынша 

мерзімінен бұрын тоқтату оның Байқау кеңесіне жазбаша хабарламасы негізінде 

жүзеге асырылады. Байқау кеңесінің мұндай мүшесінің өкілеттігі Байқау кеңесі 

көрсетілген хабарламаны алған сәттен бастап тоқтатылады. 

7.4. Директор тәуелсіз деп танылады, егер ол: 

1) Серіктестіктің үлестес тұлғасы болып табылмайды және ол Байқау 

кеңесіне сайланғанға дейінгі үш жыл ішінде (осы Серіктестіктің тәуелсіз 

директоры лауазымында болған жағдайларды қоспағанда) болып табылмайды;  

2) Осы Серіктестіктің үлестес тұлғаларына қатысты үлестес тұлға болып 

табылмайды;  

3) осы Серіктестіктің немесе осы Серіктестіктің үлестес тұлғаларының 

лауазымды тұлғаларымен бағыныстылықпен байланысты емес және Байқау 

кеңесіне сайланғанға дейінгі үш жыл ішінде осы тұлғалармен бағыныстылықпен 

байланысты емес; 

4) мемлекеттік қызметші болып табылмайды;  

5) осыСеріктестік органдарының отырыстарында Құрылтайшының өкілі 

болып табылмайды және ол Байқау кеңесіне сайланғанға дейінгі үш жыл ішінде 

болып табылмайды;  

6) аудиторлық ұйымның құрамында жұмыс істейтін аудитор ретінде осы 

Серіктестіктің аудитіне қатыспайды және ол Байқау кеңесіне сайланғанға дейінгі 

үш жыл ішінде мұндай аудитке қатыспаған. 

 

8. БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ ТӨРАҒАСЫ 
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8.1. Серіктестіктің Байқау кеңесінің төрағасын Серіктестіктің Жалғыз 

қатысушысы тағайындайды.  

8.2. Байқау кеңесінің төрағасы болмаған жағдайда, оның функцияларын 

Байқау кеңесінің шешімі бойынша Байқау кеңесі мүшелерінің бірі жүзеге 

асырады.  

8.3. Қазақстан Республикасының заңнамасында, Серіктестіктің 

Жарғысында, Серіктестіктің ішкі құжаттарында белгіленген тәртіппен Байқау 

кеңесінің төрағасы: 

1) Байқау кеңесінің жұмысын ұйымдастырады, Байқау кеңесінің 

отырыстарын шақырады, оларға төрағалық етеді, оның жауапкершілік саласының 

барлық аспектілері бойынша тиімді қызметін қамтамасыз етеді, отырыстарын 

жүргізеді, отырыстарда хаттама жүргізуді қамтамасыз етеді; 

2) Байқау кеңесі мүшелерінің нақты және анық ақпаратты уақытында алуын 

қамтамасыз етеді;  

3) Серіктестіктің Жалғыз қатысушысына оның сұрауларына жауап беруді 

қамтамасыз етеді; 

4) Жалғыз қатысушының шешімдеріне, Жарғысына және Серіктестіктің 

ішкі құжаттарына сәйкес өзге де мәселелер бойынша шешімдер қабылдайды. 

 

9. БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ ХАТШЫСЫ 

 

9.1. Байқау кеңесінің хатшысы келесі функцияларды жүзеге асырады: 

1) Байқау кеңесінің отырыстарын дайындауды және өткізуді қамтамасыз 

етеді;  

2) Байқау кеңесінің отырысына материалдар жинауды, Ереженің, 

Серіктестіктің басқа да ішкі құжаттарының талаптарына сәйкес материалдардың 

тиісінше ресімделуіне ағымдағы бақылауды жүзеге асырады;  

3) алдын ала Серіктестіктің Байқау кеңесі шақырылғанға дейін күн 

тәртібінде қойылған мәселелер бойынша материалдарды Байқау кеңесінің 

отырысы шақырылғанға дейін күнтізбелік 5 (бес) күн бұрын Серіктестіктің 

комплаенс – офицерінің қарауына жібереді; 

4) Байқау кеңесінің мүшелеріне және шақырылған адамдарға отырыстарды, 

отырыстардың күн тәртібін өткізу туралы хабарламаларды, күн тәртібіндегі 

мәселелер бойынша материалдарды уақтылы жолдайды; 

5) отырыстарды хаттамалауды жүзеге асырады; 

6) қажет болған жағдайда хаттамадан үзінді көшірмелерді ұсынады;  

7) Байқау кеңесінің отырыстарында қабылданған шешімдердің орындалуын 

бақылау туралы ақпаратты көрсететін тоқсан сайынғы негізде Байқау кеңесіне 

есеп береді (№8 қосымшаға сәйкес); 

8) Байқау кеңесінің күнтізбелік жылға арналған жұмыс жоспарын 

қалыптастырады (№7 қосымшаға сәйкес); 
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9) жаңадан сайланған Байқау кеңесі мүшелерінің қызметке қабылдау 

бағдарламасынан өтуін қамтамасыз етеді (№ 9 қосымшаға сәйкес); 

10) Ережеде, Серіктестіктің ішкі құжаттарында және Байқау кеңесінің 

тапсырмаларында көзделген өзге де функцияларды орындайды. 

9.2. Байқау кеңесінің хатшысы Байқау кеңесінің отырыстарын өткізу 

рәсімінің тиісінше сақталуына жауапты болады, сондай-ақ міндеттерін атқаруына 

байланысты хатшыда бар құжаттарды Серіктестік архивіне уақтылы беруді 

қамтамасыз етеді. Бұл ретте хатшы Серіктестік архивіне берілгенге дейін барлық 

осындай құжаттардың сақталуына жауапты.  

9.3. Байқау кеңесінің хатшысы Байқау кеңесінің мүшесі болып табылмайды 

және Байқау кеңесі шешімдер қабылдаған кезде дауыс беруге құқығы жоқ. 

9.4. Байқау кеңесі хатшысының функцияларын Байқау кеңесінің шешімі 

бойынша Серіктестік жұмыскерлерінің бірі орындайды. 

9.5. Байқау кеңесі мүшелерінің қалауы бойынша Байқау кеңесінің 

шешімімен Байқау кеңесі хатшысының функцияларын орындағаны үшін 

Қазақстан Республикасының заңнамасына және Серіктестіктің ішкі құжаттарына 

сәйкес қосымша ақы көзделуі мүмкін. 

 

10.  БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ ОТЫРЫСТАРЫ 

 

10.1. Байқау кеңесінің отырыстары қажеттілігіне қарай өткізіледі. 

10.2. Байқау кеңесінің отырыстарын өткізу дауыс берудің күндізгі және 

сырттай нысандарында көзделеді, бұл ретте сырттай дауыс беру нысаны бар 

отырыстардың саны жылына барлық отырыстар санының 25%-нан аспауы тиіс.  

10.3. Байқау кеңесінің отырысы Байқау кеңесі төрағасының немесе 

директордың бастамасы бойынша не Байқау кеңесінің кез келген мүшесінің, 

Серіктестік аудитін жүзеге асыратын аудиторлық ұйымның және Серіктестіктің 

Жалғыз қатысушысының талабы бойынша шақырылуы мүмкін. 

10.4. Байқау кеңесінің отырысын шақыру туралы талап Байқау кеңесінің 

төрағасына ұсынылатын отырыстың күн тәртібін қамтитын тиісті жазбаша 

хабарлама жіберу арқылы қойылады.  

10.5. Күн тәртібін Байқау кеңесінің хатшысы қалыптастырады және Байқау 

кеңесінің мүшелері отырыстың басында осындай отырысқа қатысушы Байқау 

кеңесінің мүшелерінің жай дауыс беруі арқылы бекітеді. 

10.6. Байқау кеңесінің төрағасы отырысты шақырудан бас тартқан 

жағдайда бастамашы көрсетілген талаппен Байқау кеңесінің отырысын шақыруға 

міндетті директорға жүгінуге құқылы. 

10.7. Байқау кеңесінің отырысын Байқау кеңесінің төрағасы немесе 

Серіктестіктің директоры шақыру туралы талап келіп түскен күннен бастап 

күнтізбелік 10 (он) күннен кешіктірілмейтін мерзімде шақыруы тиіс. 

10.8. Байқау кеңесінің отырысы көрсетілген талапты қойған адамды 

міндетті түрде шақыра отырып өткізіледі. 
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10.9. Егер отырысқа Байқау кеңесінің сайланған мүшелерінің кемінде 2/3-і 

қатысса, Байқау кеңесінің отырысы заңды деп танылады, ал кворум шарттары 

сақталды деп танылады. 

10.10. Серіктестіктің Байқау кеңесінің отырысын сырттай өткізу Байқау 

кеңесінің барлық мүшелерінің келісімімен мүмкін болады. Байқау кеңесінің 

сырттай отырысының шешімі жазбаша түрде ресімделуге және Байқау кеңесінің 

барлық мүшелері қол қоюға тиіс. 

10.11. Байқау кеңесінің отырысын өткізу туралы хабарламада отырыстың 

өткізілетін күні, уақыты мен орны, оның күн тәртібі туралы мәліметтер болуға 

тиіс. 

10.12. Отырысты өткізу туралы хабарламаны, сондай-ақ оған қоса 

берілетін қажетті материалдарды Байқау кеңесінің хатшысы Байқау кеңесінің 

мүшелеріне жазбаша нысанда немесе өзге де тәсілмен (оның ішінде пошта, 

факсимильдік, электрондық немесе өзге де байланысты пайдалану арқылы) 

отырыс өткізілетін күнге дейін 5 (бес) жұмыс күнінен кешіктірілмейтін мерзімде 

жібереді. 

10.13. Байқау кеңесінің мүшелеріне жіберілетін Байқау кеңесінің 

отырысына материалдар мыналарды қамтиды: 

- баяндамашыларды көрсете отырып, отырыстың күн тәртібі; 

- Байқау кеңесі мүшелерінің атына түсіндірме жазбалар (№1 қосымшаға 

сәйкес); 

- Байқау кеңесі шешімдерінің жобалары (№2 қосымшаға сәйкес); 

- комплаенс-офицердің қорытындылары; 

- басқа қосымша құжаттар не олардың жобалары болған кезде. 

10.14. Байқау кеңесі отырысының күн тәртібі мәселесіне түсіндірме 

жазбаға тікелей орындаушы және директор қол қоюға тиіс (шешімнің жобасына 

бастамашы және/немесе директор қол қояды).  

10.15. Байқау кеңесінің мүшелері хабардар етілген жерде немесе 

уақытында Байқау кеңесінің отырысын өткізу мүмкін болмайтын немесе 

қиындататын мән-жайлар туындаған кезде жоспарланған күн тәртібі бойынша 

отырыс өзге жерде және (немесе) өзге уақытта өткізілуі мүмкін. 

10.16. Байқау кеңесі отырысының орны немесе уақыты өзгергені туралы 

Байқау кеңесінің барлық мүшелеріне отырысқа келуге немесе күн тәртібіндегі 

әрбір мәселе бойынша жазбаша хабарлама жіберуге жеткілікті уақыт қалуы үшін 

Байқау кеңесінің хатшысы алдын ала хабарлауға тиіс. Көрсетілген өзгерістер 

туралы хабарлама Байқау кеңесінің мүшелеріне кез келген нысанда жіберіледі. 

 

11.  БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ ОТЫРЫСЫНДА ДАУЫС БЕРУ 

 

11.1. Байқау кеңесі шешім қабылдаған кезде отырысқа қатысушы Байқау 

кеңесінің мүшелері дауыс беру арқылы күн тәртібіндегі мәселелер бойынша өз 

пікірлерін білдіруге құқылы. 
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11.2. Байқау кеңесінің бір немесе бірнеше мүшесінің Байқау кеңесінің 

отырысына жеке өзі қатысуға мүмкіндігі болмаған жағдайларда, олар техникалық 

байланыс құралдарын (яғни бейнеконференция сессиясы, телефон 

конференциясы және т. б. режимінде) пайдалана отырып, қаралатын мәселелерді 

талқылауға қатыса алады, сондай-ақ Ереженің 14.2-тармағына сәйкес дауыс бере 

алады. 

11.3. Байқау кеңесінің отырысында мәселелерді шешу кезінде Байқау 

кеңесінің әрбір мүшесі бір дауысқа ие болады.  

11.4. Байқау кеңесі мүшелерінің өкілдерінің Қазақстан Республикасының 

заңнамасына сәйкес сенімхат бойынша осыған уәкілеттік берілген Байқау 

кеңесінің отырыстарына қатысуына жол беріледі. 

 

12. БАЙҚАУ КЕҢЕСІ ОТЫРЫСЫНЫҢ КҮН ТӘРТІБІ 

 

12.1. Байқау кеңесінің отырысында шешімдер осы отырыстың күн тәртібіне 

енгізілген мәселелер бойынша қабылданады.  

12.2. Байқау кеңесінің отырысына дейін және отырыстары кезінде мәселені 

күн тәртібіне енгізудің бастамашысы шешім шығарылғанға дейін кез келген 

уақытта өз мәселесін күн тәртібінен алып тастай алады, ол міндетті түрде 

хаттамада тіркеледі. 

12.3. Байқау кеңесінің кез келген отырысы барысында, егер оларды күн 

тәртібіне енгізу үшін Байқау кеңесінің барлық қатысып отырған мүшелері дауыс 

берген жағдайда, күн тәртібіне қосымша мәселелер енгізілуі және қаралуы 

мүмкін. 

 

13. БАЙҚАУ КЕҢЕСІ ОТЫРЫСТАРЫНЫҢ РЕГЛАМЕНТІ 

 

13.1. Байқау кеңесінің отырысы хабарламада көрсетілген уақытта, кворум 

болған кезде басталады және Байқау кеңесінің төрағасы ашады. 

13.2. Кворумның болуын Байқау кеңесінің төрағасы отырыс басталар 

алдында айқындайды. Байқау кеңесінің күндізгі отырысының кворумы 

техникалық байланыс құралдарын (бейнеконференция сессиясы, телефон 

конференциясы және т. б. режимінде) пайдалана отырып, қаралатын мәселелер 

бойынша талқылауға және дауыс беруге қатысатын Байқау кеңесінің жоқ 

мүшелері ескеріле отырып айқындалады. 

13.3. Кворум болмаған кезде Байқау кеңесінің төрағасы отырысты 5 (бес) 

жұмыс күнінен аспайтын мерзімге ауыстыру туралы хабарлайды. 

13.4. Байқау кеңесінің төрағасы қатысушыларға Байқау кеңесінің 

отырысын өткізу үшін кворумның бар екендігі туралы хабарлайды және Байқау 

кеңесі отырысының күн тәртібін жария етеді. 

13.5. Байқау кеңесінің отырысы мынадай кезеңдерді қамтиды: 

 - отырыстың күн тәртібін бекіту; 
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 - Байқау кеңесі мүшесінің немесе шақырылған тұлғаның күн тәртібі 

мәселесі бойынша баяндамасы; 

- күн тәртібіндегі мәселені талқылау; 

- күн тәртібі мәселесі бойынша шешімді тұжырымдау бойынша ұсыныстар; 

- дауыстарды санау және дауыс беру қорытындыларын шығару; 

- дауыс беру қорытындыларын және күн тәртібі мәселесі бойынша қабылданған 

шешімді жария ету. 

13.6. Байқау кеңесі жабық отырыс өткізу туралы шешім қабылдауға 

құқылы, оған Байқау кеңесінің мүшелері мен Серіктестіктің директоры ғана 

қатыса алады. 

13.7. Байқау кеңесінің отырыстарына Серіктестік аудитін жүргізген 

аудиторлық ұйымның өкілдері, Серіктестік жұмыскерлері, сондай-ақ өзге де 

тұлғалар шақырылуы мүмкін. 

 

14. БАЙҚАУ КЕҢЕСІНІҢ ШЕШІМДЕРІН ҚАБЫЛДАУ, ОТЫРЫСТА 

БОЛМАҒАН БАЙҚАУ КЕҢЕСІ МҮШЕСІНІҢ ЖАЗБАША ПІКІРІН 

ЕСЕПКЕ АЛУ 

 

14.1. Байқау кеңесінің шешімдері отырысқа қатысып отырған Байқау кеңесі 

мүшелерінің жай көпшілік даусымен қабылданады (оның ішінде Байқау кеңесі 

мүшелерінің жазбаша пікірлері ескеріле отырып). Дауыстар тең болған кезде 

Байқау кеңесі төрағасының дауысы шешуші болып табылады. 

14.2. Байқау кеңесінің мүшесі күн тәртібіндегі әрбір мәселе бойынша, ол 

отырысқа қатыса алмаған жағдайда, жазбаша хабарлама жіберу арқылы (№6 

қосымшаға сәйкес) дауыс беруге құқылы. Жазбаша хабарлама пошта, факсимиль, 

электрондық немесе өзге де байланысты пайдалану арқылы Байқау кеңесінің 

отырысы басталғанға дейін 1 (бір) жұмыс күнінен кешіктірілмей Серіктестіктің 

және Байқау кеңесі хатшысының мекенжайына жіберілуі мүмкін. Байқау кеңесі 

мүшесінің жазбаша хабарламасы осы мүшенің дауысы ретінде ескеріледі және 

Байқау кеңесінің күндізгі отырысының хаттамасына тігілуі тиіс. 

14.3. Төрағалық етуші Байқау кеңесінің отырысында осы пікірлер 

ұсынылған күн тәртібіндегі мәселелер бойынша дауыс беру басталғанға дейін 

Байқау кеңесінің отырысында болмаған Байқау кеңесі мүшелерінің ұсынылған 

жазбаша пікірлерін жария етуге міндетті. 

 

15. БАЙҚАУ КЕҢЕСІ ОТЫРЫСЫНЫҢ ХАТТАМАСЫ 

 

15.1. Байқау кеңесі отырысының хаттамасын Байқау кеңесінің хатшысы 

жүргізеді. 

15.2. Байқау кеңесі отырысының хаттамасы ол өткізілгеннен кейін 3 (үш) 

жұмыс күнінен кешіктірілмейтін мерзімде жасалады (№3 және №4 қосымшаларға 

сәйкес). 
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15.3. Отырыс хаттамасында: 

- отырыс өткізілетін күн, уақыт және орны; 

- өткізу нысаны (күндізгі, сырттай);  

- отырысқа қатысқан адамдар туралы мәліметтер; 

- отырыс кворумының болуы туралы ақпарат; 

- отырыстың күн тәртібі; 

- Байқау кеңесінің әрбір мүшесінің Серіктестік қызметіне қосқан үлесін 

бағалау үшін отырыс барысын хаттамалау күн тәртібіндегі мәселелер, оның 

ішінде проблемалық аспектілер мен даулы жағдайларды дамыту бойынша Байқау 

кеңесі мүшелерінің пікірлерін көрсете отырып, егжей-тегжейлі болуға тиіс; 

- Байқау кеңесі отырысының күн тәртібіндегі әрбір мәселе бойынша Байқау 

кеңесінің әрбір мүшесінің дауыс беру нәтижесін көрсете отырып, олар бойынша 

дауыс беруге, талқылауға және дауыс беру қорытындыларына қойылған 

мәселелер; 

- қабылданған шешімдер; 

- Байқау кеңесінің шешімі бойынша өзге де мәліметтер көрсетіледі. 

15.4. Хаттамаға Байқау кеңесінің төрағасы мен мүшелері, Байқау кеңесінің 

хатшысы қол қояды және дауыс беру нәтижелерін қамтиды.  

15.5. Серіктестік Байқау кеңесінің хатшысы тиісті журналға тігетін және 

тіркейтін отырыстардың хаттамаларын және Байқау кеңесінің шешімдерін 

мерзімсіз сақтауға міндетті. 

15.6. Серіктестік Байқау кеңесінің мүшелеріне отырыстардың 

хаттамаларына, Байқау кеңесінің шешімдеріне тұрақты негізде қол жеткізуді 

қамтамасыз етуге міндетті.  

15.7. Байқау кеңесінің хатшысы мүдделі тұлғалардың талабы бойынша 5 

(бес) жұмыс күні ішінде Байқау кеңесі хатшысының қолымен расталған 

хаттамадан үзінді көшірмелер және (немесе) шешімдер беруге міндетті. 

 

16. БАЙҚАУ КЕҢЕСІ ШЕШІМДЕРІНІҢ ОРЫНДАЛУЫН БАҚЫЛАУ 

 

16.1. Байқау кеңесі өзінің бұрын қабылданған шешімдердің орындалуын 

бақылауды жүзеге асырады, бұл ретте шешімдердің өзі де, оларды қабылдау 

процесі де Байқау кеңесі хатшысының тоқсан сайынғы негізде Байқау кеңесінің 

отырысында ұсынылатын мәселелері мен есептерін қарау арқылы талдауға 

жатады.  

16.2. Хатшы қабылданған шешімдер мен тиісті тапсырмаларды 

Серіктестіктің құрылымдық бөлімшелерінің назарына жеткізеді және Байқау 

кеңесі шешімдерінің орындалуының бақылау мерзімдері туралы Байқау кеңесін 

хабардар етеді. 

16.3. Ұсынылған есептерді қарау қорытындылары бойынша Байқау кеңесі 

өз өкілеттіктері шегінде тиісті тапсырмалар беруге құқылы. 
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17. СЫЙАҚЫ 

 

17.1. Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен 

Серіктестікке қатысты үлестес болып табылмайтын Байқау кеңесінің мүшелеріне 

өз міндеттерін атқару кезеңінде сыйақы төленуі және (немесе) олардың 

Серіктестіктің Байқау кеңесі мүшелерінің функцияларын орындауына 

байланысты шығыстар өтелуі мүмкін.  

17.2. Серіктестікке қатысты үлестес болып табылмайтын Байқау кеңесінің 

мүшелеріне Жалғыз қатысушының шешімімен белгіленетін және олармен 

жасалатын шарттарда көрсетілетін Серіктестіктің мүмкіндіктерін ескере отырып, 

Байқау кеңесінің отырысы өтетін жерге жол жүру құны және іссапар шығыстары 

ақылға қонымды шектерде төленеді, бірақ олармен шектелмейді. 

17.3. Сыйақы мөлшерін белгілеу кезінде Серіктестікке қатысты үлестес 

болып табылмайтын Байқау кеңесі мүшесінің барлық Байқау кеңесі мен 

Серіктестік қызметінің тиімділігін арттыруға күтілетін үлесі, Серіктестікке 

қатысты үлестес болып табылмайтын Байқау кеңесі мүшесінің міндеттері, 

Серіктестік қызметінің ауқымы, даму стратегиясымен айқындалатын ұзақ 

мерзімді мақсаттар мен міндеттер, қаралатын мәселелердің күрделілігі, ұқсас 

компаниялардағы сыйақы деңгейі назарға алынады.  

 

18. ҚОРЫТЫНДЫ ЕРЕЖЕЛЕР 

 

18.1. Ережеге өзгерістер мен толықтырулар Жалғыз қатысушының шешімі 

негізінде енгізіледі. 

18.2. Егер Ереженің жекелеген нормалары заңнамаға және (немесе) 

Жарғыға қайшы келген жағдайда, олар күшін жояды және заңнаманың және 

(немесе) Жарғының тиісті нормалары қолданылады. Ереженің жекелеген 

нормаларының жарамсыздығы басқа нормалардың және тұтастай алғанда 

Ереженің жарамсыздығына әкеп соқпайды.  



 

«Тау-Кен Алтын» ЖШС  

Байқау кеңесі туралы ереже 

БІРІКТІРІЛГЕН БАСҚАРУ ЖҮЙЕСІ 

Сәйкестендіру нөмірі: ПЛ-ЮС-___-22 

Редакция 
02 

 

Незарегистрированная распечатанная версия настоящего документа недействительна Стр. 13 из 30 

 

№ 1 қосымша 

(Ф1-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан  

 

 

«______________» ЖШС 

Байқау кеңесінің мүшелеріне 

 

 

Байқау кеңесі отырысының күн тәртібі мәселесіне 

«__________________________» 

(сұрақтың атауы) 

түсіндірме жазба 

 

 

Күн тәртібіндегі мәселенің атауы:  

Сұраққа жауапты  

(Т. А. Ә., лауазымы) 
 

Құпия/ 

Құпия емес/ 

Коммерциялық құпия 

 

 

 

 1. Мәселені шығарудың мақсаты мен құқықтық негіздемесі  

Қолданыстағы заңнаманың, Серіктестіктің Жарғысының немесе ішкі 

құжаттарының нормаларына сілтеме, оған сәйкес ұсынылған мәселе шығарылады 

және Байқау кеңесінің құзыретіне жатады; 

 2. Сұрақтың қысқаша сипаттамасы 

Сұрақты дайындау кезінде негізгі фокусты Байқау кеңесінің мүшесі сұрақтың 

техникалық егжей-тегжейіне толық ену мүмкіндігіне ие болмай немесе осы мәселе 

бойынша толық құзыреттілікке ие болмай, мәселені қысқаша, жан-жақты және 

бейтарап бағалауға мүмкіндік алуы үшін сұрақтың қысқаша түйіндемесінде жасау 

қажет; 

 3. Сұрақтың толық сипаттамасы  

Қарастырылып отырған мәселе шеңберінде негізді түрде көрсетілуі қажет 

тиісті ақпаратты көрсете отырып, мәселенің мазмұнын егжей-тегжейлі баяндау; 

 4. Осы мәселе бойынша Байқау кеңесінің алдыңғы шешімдері  

Қабылданған шешімдердің деректемелері мен мазмұнын көрсете отырып, осы 

мәселе бойынша Байқау кеңесінің бұрын қабылданған шешімдері туралы қысқаша 

ақпарат; 
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 5. Негізгі тәуекелдер және әлеуметтік-экономикалық және / немесе 

құқықтық салдарлар 

Байқау кеңесі ұсынылған шешімді қабылдаған немесе қабылдамаған кезде 

туындайтын негізгі тәуекелдер туралы ақпарат, көрсетілген тәуекелдерді іске 

асырудың салдары және Байқау кеңесі осы мәселе бойынша шешім қабылдаған 

жағдайда болжанатын әлеуметтік-экономикалық және / немесе құқықтық 

салдарлар туралы ақпарат; 

 6. Қаржылық шығындар  

Бекітілген бюджетті негізге ала отырып, мәселе бойынша Байқау кеңесінің 

шешімін іске асыруға байланысты болжамды қаржылық шығындар туралы ақпарат; 

 7. Ұсынылған шешімнің жобасы 

Жауапты тұлғаларды қоса алғанда, егжей-тегжейлі, түбегейлі шешім жобасы; 

 8. Сұраққа қосымшалар 

Сұраққа қосымша құжаттар (презентациялар, кестелер, мемлекеттік 

органдардың немесе заңды тұлғалардың хаттарының, шешімдерінің көшірмелері, 

анықтамалық материалдар, құжаттарға өзгерістер мен толықтырулар енгізілген 

жағдайда салыстырмалы кесте, сондай-ақ түсіндірме жазбада көрсетілген барлық 

құжаттар);  

 9. Лауазымдар мен қолтаңбалары 

Құжатқа қол қоятын адамдардың Т.А.Ә. және лауазымдары көрсетіледі. 

 

Егер Байқау кеңесінің қарауына шығарылатын құжаттарда қызметтік 

ақпаратты және (немесе) коммерциялық құпияны құрайтын мәліметтер болса, 

оларға «Қызметтік пайдалану үшін» және «Құпия» деген белгілер беріледі. 

Мұндай құжаттарды ұсыну Қазақстан Республикасы заңнамасының және ішкі 

нормативтік құжаттардың талаптарына сәйкес жүзеге асырылады. 

 

* Презентациялық материалдарды дайындау кезіндегі ұсыныстар 

(слайдтар) 

Презентациялық материалдар (слайдтар) Байқау кеңесі мүшелерінің 

отырыстарға дайындық кезінде мәселенің мәнін түсінуін жеңілдету және 

отырысты өткізу кезінде мәселені талқылауды құрылымдау үшін қызмет етеді. 

Слайдтарда нормативтік құжаттарға сілтемелердің болмауы (нақты 

қажеттіліксіз), жалпы қабылданған қысқартуларды, барынша қысқа сөйлемдер 

мен қарапайым тұжырымдарды пайдалануға жол беріледі (және құпталады). 

Слайдтарды баяндамашылар Байқау кеңесінің отырысында тиісті мәселені 

қарау кезінде пайдалана алады. 

Презентация материалдарында кем дегенде келесі ақпарат болуы тиіс: 

 Сұрақтың қысқаша мазмұны және жағдайды бағалау (1-2 слайдтар); 

 Мазмұны: деректер, талдау, дәлелдеу (3 слайдтан артық емес). 



 

«Тау-Кен Алтын» ЖШС  

Байқау кеңесі туралы ереже 

БІРІКТІРІЛГЕН БАСҚАРУ ЖҮЙЕСІ 

Сәйкестендіру нөмірі: ПЛ-ЮС-___-22 

Редакция 
02 

 

Незарегистрированная распечатанная версия настоящего документа недействительна Стр. 15 из 30 

 

- оның ішінде есепті қарауға шығарған жағдайда-негізгі қорытындыларды, 

болжамдарды, ауытқу себептерін қамтитын есептің түйіндемесі (3 слайдтан 

артық емес); 

- оның ішінде, ішкі құжаттардың жобасы қарауға шығарылған жағдайда-

қолда бар ұқсас құжатпен салыстырғанда өзгерістер тізбесі (бар болса) немесе 

қысқаша мазмұны құжаттың мазмұны (егер құжат жаңа болса). 

 Шешім қабылдаудың тәуекелдері мен салдарын талдаудың қысқаша 

мазмұны немесе олардың жоқтығын көрсету (1-2 слайд). 
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№ 2 қосымша 

(Ф2-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан  

 

 

«_____________________________» отырыстың күн тәртібінің мәселесі 

                               сұрақтың атауы 

бойынша «_____________» ЖШС-ның Байқау кеңесінің шешімі 

                                                      

 

 

Күн тәртібінің мәселесін және ұсынылған материалдарды («Жауапкершілігі 

шектеулі және қосымша жауапкершілігі бар серіктестіктер туралы» 

Қазақстан Республикасы Заңының, серіктестіктің Жарғысының, Байқау кеңесі 

туралы ереженің негізінде осы мәселе Байқау кеңесінің құзыретіне жататын 

ережелерге) сәйкес қарастыра отырып, Байқау кеңесі ШЕШТІ: 

 

 

ұсынылған шешімнің мазмұны 
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№ 3 қосымша 

(Ф3-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан  

 

 

«_________________» ЖШС Байқау кеңесінің күндізгі отырысының 

ХАТТАМАСЫ 

№__________________ 

(нөмірі көрсетіледі) 

 

Қарағанды қаласы                                                                 202_ жылғы «___» 

_________ 

 

«______________» ЖШС орналасқан жері: (Серіктестіктің заңды 

мекенжайы көрсетіледі). 

Байқау кеңесінің отырысын өткізу орны: (отырысты өткізу мекенжайы 

көрсетіледі). 

Отырыс ___ сағат  ___ минутта ашылды 

 

Төрағалық етті: 

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) - Байқау кеңесінің төрағасы 

Қатысқан Байқау кеңесінің мүшелері:  

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) - лауазымы 

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) - лауазымы 

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) - лауазымы 

Болмаған Байқау кеңесінің мүшелері: 

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) – лауазымы 

 

Байқау кеңесінің отырысын өткізуге арналған Кворум (кворумның 

болуы/болмауы туралы ақпаратты көрсету, қажет болған жағдайда Байқау 

кеңесінің қатыспаған мүшелерінің жазбаша пікірлері туралы ақпаратты 

көрсету. 

Байқау кеңесінің алдыңғы хаттамасының нөмірі мен күні. 

Осы Байқау кеңесі отырысының хаттамасын (Тегі, Есімі, Әкесінің есімі, 

лауазымы) жүргізді. 

 

«__________» ЖШС-дан шақырылғандар: (шақырылатын 

қызметкерлердің Тегі, Есімі, Әкесінің есімі, лауазымы көрсетіледі). 

«Taý-Ken Samuryq» UTK» АҚ шақырылған тұлғалар): (шақырылатын 

қызметкерлердің Тегі, Есімі, Әкесінің есімі, лауазымы көрсетіледі). 
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Серіктестіктің Байқау кеңесінің төрағасы отырыстың келесі күн тәртібін 

қарауға ұсынды: 

(күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

(күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

(күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

….. 

 

Байқау кеңесінің төрағасы ұсынылған күн тәртібін дауыс беруге қойды.   

Дауыс берген Байқау кеңесінің мүшелері : 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» /»ҚАЛЫС 

ҚАЛДЫ» 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» /»ҚАЛЫС 

ҚАЛДЫ» 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» /»ҚАЛЫС 

ҚАЛДЫ» 

 

Егер Байқау кеңесінің мүшесі «ҚАРСЫМЫН» /»ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» деп дауыс 

берген жағдайда Байқау кеңесінің мүшесінің «ҚАРСЫМЫН» /»ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

деп дауыс беруінің немесе жеке ескертулері/ерекше пікірі болуының себептерін 

көрсету қажет. 

 

Байқау кеңесінің шешімі:  
Келесі күн тәртібін бекіту: 

1. (күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

2. (күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

3. (күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

 

Күн тәртібіндегі бірінші мәселе бойынша (баяндамашының Тегі, Есімі, 

Әкесінің есімі) сөз сөйледі. Түсіндірме жазбада және ұсынылған материалдарда 

баяндалған қысқаша ақпарат).   

Мәселені талқылауға қатысты (мәселені талқылауға қатысқандардың Тегі, 

Есімі, Әкесінің есімі және олардың түсініктемелерінің қысқаша мәні 

көрсетіледі). 

Күн тәртібінің бірінші мәселесін қарағаннан кейін (мәселенің атауы 

көрсетіледі) Байқау кеңесінің төрағасы күн тәртібіндегі мәселені дауыс беруге 

шығарды. 

(«Жауапкершілігі шектеулі және қосымша жауапкершілігі бар серіктестік 

туралы» Қазақстан Республикасы Заңының, Серіктестік Жарғысының 

тармақтары, осы мәселе Байқау кеңесінің құзыретіне жататын ережелер 

көрсетіледі) сәйкес Байқау кеңесі ШЕШТІ: 

 

(Серіктестіктің Байқау кеңесінің шешімі көрсетіледі). 
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Дауыс берген Байқау кеңесінің мүшелері : 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» 

/»ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» 

/»ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» 

/»ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

 

Егер Байқау кеңесінің мүшесі «ҚАРСЫМЫН» / «ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» деп дауыс 

берген жағдайда Байқау кеңесінің мүшесінің «ҚАРСЫМЫН» / «ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

деп дауыс беруінің немесе жеке ескертулері/ерекше пікірі болуының себептерін 

көрсету қажет. 

 

Күн тәртібіндегі __________ мәселе бойынша шешім қабылдағаннан кейін 

Байқау кеңесі күн тәртібіндегі __________мәселені қарауға кірісті. 

Байқау кеңесінің отырысы _____  сағат_____  минутта жабылады. 

 

 

Байқау кеңесінің төрағасы                                (есімі, тегі) 

 

Байқау кеңесінің мүшесі                                   (есімі, тегі)  

 

Байқау кеңесінің мүшесі                                   (есімі, тегі) 

 

Байқау кеңесінің мүшесі, тәуелсіз директор (есімі, тегі)  

 

Байқау кеңесінің хатшысы          (есімі, тегі) 
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№ 4 қосымша 

(Ф4-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан  

 

 

«_________________» ЖШС Байқау кеңесінің сырттай отырысының 

ХАТТАМАСЫ 

№__________________ 

(нөмірі көрсетіледі) 

 

Қарағанды қаласы                                                       202_ жылғы «___» 

________ 

 

«______________» ЖШС орналасқан жері: (Серіктестіктің заңды 

мекенжайы көрсетіледі). 

 

Сырттай дауыс беруге қатысты: 

Байқау кеңесінің төрағасы: 

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) - Байқау кеңесінің төрағасы 

Байқау кеңесінің мүшелері:  

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) - лауазымы 

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) - лауазымы 

(Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) - лауазымы 

 

Серіктестіктің Байқау кеңесінің отырысын серіктестіктің Байқау кеңесінің 

төрағасы шақырады (Тегі, Есімі, Әкесінің есімі көрсетіледі). 

Серіктестіктің Байқау кеңесінің күн тәртібіндегі мәселелер бойынша 

шешімдер қабылдауы тиісті түрде қол қойылған бюллетеньдер бойынша 

дауыстарды санау негізінде сырттай дауыс беру арқылы жүзеге асырылады (қоса 

беріледі). 

Мәселелерді сырттай дауыс беруге шығару туралы ____жылғы №_____ 

хабарлама _____ жылғы Байқау кеңесінің мүшелеріне табыс етілді. 

Сырттай дауыс беру Байқау кеңесінің мүшелеріне берілген бюллетеньдер 

бойынша өткізілді. Дауыс беру үшін бюллетеньдерді ұсынудың аяқталу күні 

«_________» ЖШС (заңды мекенжайы көрсетіледі) мекенжайы бойынша  

ағымдағы жылдың ______ тағайындалған. 

Ұсынылған бюллетеньдерге Байқау кеңесінің мүшелері қол қояды және 

олардан белгіленген мерзімде алынады (қоса беріледі).  

Шешім қабылдауға арналған Кворум бар. 
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Байқау кеңесінің мүшелеріне отырыстың келесі күн тәртібі қарауға 

ұсынылды: 

1. (күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

2. (күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

3. (күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

…. 

Байқау кеңесінің сырттай отырысының күн тәртібі бойынша Байқау кеңесінің 

мүшелері дауыс берді:  

Дауыс берген Байқау кеңесінің мүшелері : 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» / 

«ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» / 

«ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» / 

«ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

 

Күн тәртібінің бірінші мәселесі бойынша Күн тәртібінің мәселесін және 

ұсынылған материалдарды («Жауапкершілігі шектеулі және қосымша 

жауапкершілігі бар серіктестік туралы» Қазақстан Республикасы Заңының, 

Серіктестік Жарғысының, ережелерінің тармақшалары/тармақтары/баптары 

көрсетіледі) қарап, олардың негізінде осы мәселе Серіктестіктің Байқау кеңесінің 

құзыретіне жатады, Байқау кеңесі ШЕШТІ: 

 

(Серіктестіктің Байқау кеңесінің шешімі көрсетіледі). 

 

Байқау кеңесі ДАУЫС БЕРДІ: 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» / 

«ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» / 

«ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

Тегі, Есімі, Әкесінің есімі - «ҚАРСЫ ЕМЕСПІН» / «ҚАРСЫМЫН» / 

«ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

 

Егер Байқау кеңесінің мүшесі «ҚАРСЫМЫН» / «ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» деп дауыс 

берген жағдайда Байқау кеңесінің мүшесінің «ҚАРСЫМЫН» / «ҚАЛЫС ҚАЛДЫ» 

деп дауыс беруінің немесе жеке ескертулері/ерекше пікірі болуының себептерін 

көрсету қажет. 

  

Байқау кеңесінің отырысы _____  сағат_____  минутта жабылады. 

 

Байқау кеңесінің төрағасы                                            (есімі, тегі) 
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Байқау кеңесінің мүшесі                                                (есімі, тегі)  

 

Байқау кеңесінің мүшесі                                                 (есімі, тегі) 

 

Байқау кеңесінің мүшесі, тәуелсіз директор               (есімі, тегі)  

 

Байқау кеңесінің хатшысы                        (есімі, тегі) 
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№5 қосымша 

 

(Ф5-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан  

 

«_____________» ЖШС 

Байқау кеңесі мүшелерінің сырттай дауыс беру 

БЮЛЛЕТЕНІ 

 

Серіктестіктің орналасқан жері: 

Байқау кеңесінің мүшесі туралы мәліметтер: (Тегі, Есімі, Әкесінің есім)       

 

Бюллетеньді Байқау кеңесінің мүшесіне жіберу күні    

______________________ 

 

Байқау кеңесі қол қойған бюллетеньнің ұсынылған күні    

_____________________ 

 

Бюллетеньдер жіберілетін мекенжай: 

 

Күн тәртібі:  

 

Күн тәртібі бойынша (шешімді тұжырымдау) 

 

          ҚАРСЫ ЕМЕСПІН              ҚАРСЫМЫН               ҚАЛЫС 

ҚАЛДЫ (ерекше пікір) 

 

 № 1 сұрақ 

 (шешімді тұжырымдау) 

 

          ҚАРСЫ ЕМЕСПІН              ҚАРСЫМЫН               ҚАЛЫС 

ҚАЛДЫ (ерекше пікір) 

 

№ 2 сұрақ  

(шешімді тұжырымдау) 

 

          ҚАРСЫ ЕМЕСПІН              ҚАРСЫМЫН               ҚАЛЫС 

ҚАЛДЫ (ерекше пікір) 

 

Байқау кеңесінің мүшесі                   ______________________________ 
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Байқау кеңесінің хатшысы          _______________________________ 

 

Ескертпе:  

Сырттай дауыс беру кезінде Байқау кеңесінің сырттай дауыс беруге 

қатысушы мүшесі дауыс берудің ықтимал нұсқаларының біреуін ғана таңдаған 

мәселелер бойынша дауыстар есептеледі. Осы талапты бұза отырып ресімделген 

бюллетеньдер жарамсыз деп танылады және олардағы мәселелер бойынша 

дауыстар есептелмейді. 

Егер Байқау кеңесінің мүшесі Байқау кеңесі отырысының күн тәртібінің 

нақты мәселесі бойынша шешім қабылдауға қарсы дауыс берген не одан бас 

тартқан жағдайда, онда ол Байқау кеңесінің шешімі қабылданғаннан кейін 

күнтізбелік үш күн ішінде өзінің шешімінің негіздемесін ұсынады. 

Байқау кеңесі отырысының күн тәртібінің нақты мәселесі бойынша қарсы 

дауыс берген не шешім қабылдаудан бас тартқан Байқау кеңесі мүшесінің 

жазбаша негіздемесі міндетті түрде Байқау кеңесінің тиісті отырысының 

хаттамасына қоса беріледі. 

 

___________________ Байқау кеңесі мүшесінің Т.А.Ә.  

                                                                                            (қолтаңбасы) 
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№6 қосымша 

(Ф6-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан  

 

 

«___» ____________ жылғы «____________» ЖШС 

Байқау кеңесінің отырысына 

(лауазымы, тегі, есімі, әкесінің есімі) 

ЖАЗБАША ХАБАРЛАМАСЫ (ПІКІРІ) 

 

«______________» ЖШС орналасқан жері: (Серіктестіктің заңды 

мекенжайы көрсетіледі). 

Байқау кеңесінің отырысын өткізу орны: (Серіктестіктің заңды мекенжайы 

көрсетіледі). 

_____ жылғы «___» ____________ Байқау кеңесінің отырысына қатысу 

мүмкіндігінің болмауына байланысты Байқау кеңесі туралы ережеге сәйкес 

Байқау кеңесінің мүшесі (Тегі, Есімі, Әкесінің есімі)  Байқау кеңесі отырысының 

күн тәртібіндегі мәселелер бойынша _____ жылғы «___» ____________ Бақылау 

кеңесі отырысының хаттамасына қоса тіркелетін жазбаша хабарлама (пікір) және 

дауыс беру қорытындыларын ұсынады. 

 

Байқау кеңесі төрағасы (тегі, есімі, әкесінің есімі) _____ жылғы «___» 

____________ №_______ хабарламамен «___» ____________ жоспарланған 

Байқау кеңесі отырысының күн тәртібіндегі мәселелер бойынша мынадай күн 

тәртібі мен материалдарын ұсынды: 

 

Күн тәртібі: 

(күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

(күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

(күн тәртібіндегі мәселе көрсетіледі). 

… 

Күн тәртібіндегі ________ мәселе «Мәселе атауы» бойынша күн тәртібіндегі 

мәселені және ұсынылған материалдарды қарастырып (Серіктестік Жарғысының 

бабына сілтеме) сәйкес Қадағалау кеңесінің мүшесі (Тегі, Есімі, Әкесінің есімі) 

ДАУЫС БЕРДІ: 

 (шешім көрсетіледі). 

  

Т. А. Ә. Қарсы 

емеспін 

Қарсымын Қалыс қалды 

Байқау кеңесі мүшесінің тегі, есімі, 

әкесінің есімі көрсетіледі 
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 Осы жазбаша хабарлама (пікір) бойынша, егер Байқау кеңесінің дауыс 

беруші мүшесі дауыс берудің ықтимал нұсқаларының біреуін ғана белгілеген 

жағдайда дауыс ескеріледі. 
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№7 қосымша 

(Ф7-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан 

 

 

Бекіту белгісі 

 

 

__________ жылғы «_____________» ЖШС-ның Байқау кеңесінің 

жұмыс жоспары 

 

№ Сұрақтың атауы 

Мәселені БК қарауына 

шығарудың негізі 

(Жарғы, Ереже*) 

Жауапты орындаушы 

Отырыстың № және отырысты өткізудің болжамды күні 

 ……. Жарғының  ___ б.___ т. ___) 

тт. 

……. 

Қаржы бөлімі.... 

 ………. …… …. 

Отырыстың № және отырысты өткізудің болжамды күні 

    

    

Отырыстың № және отырысты өткізудің болжамды күні 
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№8 қосымша 

(Ф8-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан 

 

 

«_______» ЖШС Байқау кеңесі мүшелерінің тапсырмаларының 

орындалуы туралы есеп 

 

Байқау кеңесінің хатшысы __________________ (Т.А.Ә.) БК мүшелерінің 

назарына ____________ жылғы есепті кезеңдегі тапсырмалардың орындалуы 

туралы ақпарат берді.  

Атап айтқанда, ______________ (хатшының Т.А.Ә.) Байқау кеңесінің 

мүшелеріне барлық тапсырмалар белгіленген мерзімде орындалатынын 

хабарлады. 

Тұрақты бақылаудағы _____  тапсырмалар (саны). 

Қазіргі сәтте ___________ жылғы БК отырысында берілген _____ (үш) 

тапсырма бар___________(№___хаттама). 

  

 

№ 

Хаттама 

№, күні 

Сұрақтың 

атауы 

Тапсырман

ың мәні 

Орындау/ 

орындамау 

статусы 

Пікірлер 
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№9 қосымша 

(Ф9-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Нысан 

 

 

 

«____________» ЖШС Байқау кеңесінің мүшесін лауазымға енгізу 

бағдарламасы 

 

1-бөлім. Жалпы мәліметтер 

 

Т.А.Ә.  

Директордың сайланған күні  

 

2-бөлім. Ақпарат алу  

 

Лауазымға кіріспе барысында алған ақпаратыңызды белгілеңіз. 

Директорға ұсынылатын құжаттардың тізбесі: 

 

                       V - Алынды 

Х - Алынған жоқ  

№ Атауы 
Алу туралы белгі 

(V/X) 

Байқау кеңесінің қызметі туралы 

 

1 Байқау кеңесі туралы ереже  

Нормативтік құқықтық актілер, ішкі нормативтік құжаттар 

және басқа да ақпарат 

 

2 Жарғы  

3 Іскерлік этика кодексі   

4 Инвестициялық жобаны іске асыруға қатысты 

құжаттар  
 

5 Өткен жылғы Байқау кеңесінің хаттамалары  

6 Басқарушы құрамның тізімі  

7 Телефон анықтамалығы   

8 …..  

9 …..  

Директордың сұрау салуы бойынша құжаттар, ақпарат 

1 …..  



 

«Тау-Кен Алтын» ЖШС  

Байқау кеңесі туралы ереже 
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№ Атауы 
Алу туралы белгі 

(V/X) 

2 …..  

3 …..  

 

Директордың қолтаңбасы ______________________________________ 

 

 

     3-бөлім. Кездесулер   

№ Лауазымы, Т. А. Ә. 

Өткізілген кездесу туралы 

белгі 

(V/X) 

1.   

2.   

3.   

 

Директордың қолтаңбасы ______________________________________ 

 

 

4-бөлім. Сауалнама 

 

Лауазымға кірісу мәселелерінде хатшының жұмыс сапасын бағалаңыз.  

 

№ Өлшемшарт 
Бағалау (өте жақсы, жақсы, 

қанағаттанарлық, нашар) 
Түсініктемелер 

1 Тиімділік   

2 Берілген ақпараттың 

толықтығы 
  

 

Директордың қолтаңбасы 

___________________________________________________ 

 

Байқау кеңесінің төрағасы ___________________________________ 

  

Хатшы___________________________________________________________ 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение о Наблюдательном совете ТОО «Тау-Кен 

Алтын» (далее – Положение и Товарищество соответственно) разработано в 

соответствии с законодательством Республики Казахстан, Уставом и иными 

внутренними документами Товарищества, определяет права, обязанности и 

ответственность членов Наблюдательного совета, устанавливает порядок 

деятельности Наблюдательного совета, созыва и проведения заседаний 

Наблюдательного совета, принятия и оформления его решений. 

1.2. Наблюдательный совет является органом управления Товарищества, 

осуществляющим общее руководство его деятельностью. 

1.3. Деятельность Наблюдательного совета основывается на принципах 

эффективности и ответственности, максимального соблюдения и реализации 

интересов Товарищества и АО «НГК «Тау-Кен Самрук» (далее – Единственный 

участник), а также защиты прав участников Товарищества, ответственности за 

деятельность Товарищества. 

 

2. КОМПЕТЕНЦИЯ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

2.1. К компетенции Наблюдательного совета Товарищества относятся 

вопросы, предусмотренные законодательством Республики Казахстан и Уставом 

Товарищества. 

2.2. Наблюдательный совет не вправе принимать решения по вопросам, 

которые в соответствии с Уставом отнесены к компетенции Единственного 

участника, Директора Товарищества, а также принимать решения, 

противоречащие решениям Единственного участника. 

2.3. Единственный участник вправе делегировать Наблюдательному совету 

отдельные полномочия, не относящиеся согласно законодательству Республики 

Казахстан к его исключительной компетенции. 

 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

ЧЛЕНА НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

3.1. Член Наблюдательного совета имеет право: 

1) требовать от Директора и работников Товарищества информацию 

(документы, материалы) в отношении Товарищества в случае, если указанная 

информация необходима ему для осуществления функций члена 

Наблюдательного совета Товарищества в порядке, установленном Положением и 

иными внутренними документами Товарищества; 

2) знакомиться с решениями Единственного участника, с протоколами 

заседаний и решениями Наблюдательного совета, решениями Директора 

Товарищества, аудиторскими заключениями;  
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3) требовать внесения в протокол заседания Наблюдательного совета 

своего особого мнения по вопросам повестки дня и принимаемым решениям; 

4) требовать созыва заседания Наблюдательного совета; 

5) вносить вопросы в повестку дня заседания Наблюдательного совета; 

6) требовать привлечения экспертов по вопросам, относящимся к 

компетенции Наблюдательного совета, в соответствии с установленным 

Наблюдательным советом Товарищества порядком и в рамках средств, 

предусмотренных в бюджете Товарищества; 

7) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством 

Республики Казахстан, Уставом Товарищества; 

8) требовать прохождения программы введения в должность; 

9) в установленном Единственным участником порядке получать за 

исполнение своих обязанностей вознаграждение и (или) компенсацию расходов, 

связанных с исполнением им функций независимого директора-члена 

Наблюдательного совета. 

3.2. Член Наблюдательного совета обязан: 

1) действовать в интересах Товарищества и Единственного участника; 

2) действовать в пределах своих прав и полномочий, предусмотренных 

законодательством Республики Казахстан и Уставом Товарищества; 

3) действовать добросовестно и разумно, на основе полной 

информированности, честно, активно, с должной осмотрительностью и 

профессионализмом; 

4) не разглашать и не использовать в личных интересах или в интересах 

третьих лиц конфиденциальную информацию о Товариществе в течение срока 

пребывания в должности члена Наблюдательного совета и в течение 3 (трех) лет 

после выхода из должности члена Наблюдательного совета; 

5) присутствовать на заседаниях Наблюдательного совета; 

6) предварительно сообщать Председателю Наблюдательного совета, 

Директору и секретарю Наблюдательного совета о невозможности своего участия 

в заседании Наблюдательного совета с указанием причин; 

7) выполнять решения, принятые Единственным участником и 

Наблюдательным советом в рамках своих прав и полномочий; 

8) принимать обоснованные решения, для чего изучать в полном объеме 

необходимую информацию (документы, материалы); 

9) при принятии решений оценивать риски и неблагоприятные последствия; 

10) своевременно сообщать Товариществу сведения о своих аффилированных 

лицах и изменениях оснований возникновения их аффилированной; 

11) доводить до сведения Наблюдательного совета информацию о 

предполагаемых сделках, в совершении которых он может быть признан 

заинтересованным; 
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12) доводить до сведения Товарищества, секретаря Наблюдательного совета 

контактную информацию о почтовом адресе, электронном почтовом ящике, 

контактном телефоне.  

 

4. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЧЛЕНАМ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО 

СОВЕТА ИНФОРМАЦИИ В ОТНОШЕНИИ ТОВАРИЩЕСТВА 

 

4.1. Директор Товарищества обязан, в срок, не позднее 5 (пяти) 

календарных дней, по письменному запросу члена Наблюдательного совета 

предоставить ему информацию (документы, материалы) в отношении 

Товарищества, необходимую для исполнения членом Наблюдательного совета 

своих функций, или предоставить письменное мотивированное объяснение с 

указанием причины невозможности предоставления информации в указанный 

срок. Предоставление информации (документов, материалов), составляющей 

служебную или коммерческую тайну, осуществляется в соответствии с 

законодательством Республики Казахстан. 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

И ЕГО ЧЛЕНОВ 

 

5.1. Наблюдательный совет несет ответственность за обеспечение 

соответствующего диалога с Единственным участником.  

5.2. Член Наблюдательного совета несет ответственность перед 

Товариществом и Единственным участником за вред, причиненный его 

действиями (бездействием), в соответствии с законодательством Республики 

Казахстан, в том числе за убытки, понесенные в результате, но не ограничиваясь 

нижеперечисленным: 

1) предоставления информации, вводящей в заблуждение или заведомо 

ложной информации; 

2) нарушения порядка предоставления информации, установленного 

законодательством Республики Казахстан. 

5.3. Товарищество вправе, на основании решения Единственного 

участника, обратиться в суд с иском к члену Наблюдательного совета о 

возмещении вреда либо убытков, нанесенных им Товариществу. 

5.4. Член Наблюдательного совета освобождается от ответственности в 

случае, если он голосовал против решения, принятого Наблюдательным советом, 

повлекшего убытки Товарищества либо Единственного участника, или не 

принимал участие в голосовании. 

 

6. СОСТАВ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

6.1. Наблюдательный совет состоит из 3 (трех) и более членов.  
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6.2. В качестве члена Наблюдательного совета может выступать только 

физическое лицо.  

6.3. Члены Наблюдательного совета назначаются в порядке, установленном 

Уставом Товарищества. В состав Наблюдательного совета также могут входить 

независимые лица, не являющиеся аффилированными по отношению к 

Товариществу согласно Закону Республики Казахстан «О товариществах с 

ограниченной и дополнительной ответственностью». Единственным участником 

устанавливается сумма вознаграждения членов Наблюдательного совета, 

компенсация расходов, связанные с исполнением ими функций, которые 

отражаются в договорах, заключаемых с ними. 

6.4. Кандидаты в члены Наблюдательного совета должны обладать 

соответствующим опытом работы, знаниями, квалификацией и позитивными 

достижениями в деловой и (или) отраслевой среде, необходимыми для 

выполнения своих обязанностей и организации эффективной работы 

Наблюдательного совета и Товарищества.  

6.5. В случае, если членом Наблюдательного совета Товарищества является 

член Правления АО «НГК «Тау-Кен Самрук», то работник АО «НГК «Тау-Кен 

Самрук», подотчётный такому члену Правления, не вправе входить в состав 

членов Наблюдательного совета Товарищества.  

 

7. ИЗБРАНИЕ ЧЛЕНОВ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА  

 

7.1. Члены Наблюдательного совета избираются решением Единственного 

участника Товарищества на срок не более 5 (пяти) лет.  

7.2. Срок полномочий Наблюдательного совета истекает на момент 

принятия Единственным участником Товарищества решения об избрании нового 

состава Наблюдательного совета. Единственный участник вправе досрочно 

прекратить полномочия всех или отдельных членов Наблюдательного совета 

Товарищества.  

7.3. Досрочное прекращение полномочий члена Наблюдательного совета 

по его инициативе осуществляется на основании его письменного уведомления 

Наблюдательному совету. Полномочия такого члена Наблюдательного совета 

прекращаются с момента получения указанного уведомления Наблюдательным 

советом. 

7.4. Директор признается независимым в случаях, если он: 

1) не является аффилированным лицом Товарищества и не являлся им в 

течение трех лет, предшествовавших его избранию в наблюдательный совет (за 

исключением случая его пребывания в должности независимого директора 

данного Товарищества);  

2) не является аффилированным лицом по отношению к аффилированным 

лицам данного Товарищества;  



 

Положение о наблюдательном совете  

ТОО «Тау-Кен Алтын» 

ИНТЕГРИРОВАННАЯ 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА 

Идентификационный номер: ПЛ-ЮС-___-22 

Редакция 02 

 

Незарегистрированная распечатанная версия настоящего документа недействительна Стр. 6 из 30 

 

3) не связан подчиненностью с должностными лицами данного 

Товарищества или организаций - аффилированных лиц данного Товарищества и 

не был связан подчиненностью с данными лицами в течение трех лет, 

предшествовавших его избранию в наблюдательный совет;  

4) не является государственным служащим;  

5) не является представителем Учредителя на заседаниях органов данного 

Товарищества и не являлся им в течение трех лет, предшествовавших его 

избранию в Наблюдательный совет;  

6) не участвует в аудите данного Товарищества в качестве аудитора, 

работающего в составе аудиторской организации, и не участвовал в таком аудите 

в течение трех лет, предшествовавших его избранию в Наблюдательный совет. 

 

8. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

8.1. Председатель Наблюдательного совета Товарищества назначается 

Единственным участником Товарищества.  

8.2. В случае отсутствия Председателя Наблюдательного совета, его 

функции осуществляет один из членов Наблюдательного совета по решению 

Наблюдательного совета.  

8.3. Председатель Наблюдательного совета, в порядке, установленном 

законодательством Республики Казахстан, Уставом Товарищества, внутренними 

документами Товарищества: 

1) организует работу Наблюдательного совета, созывает заседания 

Наблюдательного совета, председательствует на них, обеспечивает его 

эффективную деятельность по всем аспектам сферы его ответственности, ведет 

его заседания, обеспечивает на заседаниях ведение протокола; 

2) обеспечивает своевременное получение членами Наблюдательного 

совета точной и четкой информации;  

3) обеспечивает предоставление Единственному участнику Товарищества 

ответы на его запросы; 

4) принимает решения по иным вопросам согласно решениям 

Единственного участника, Устава и внутренними документами Товарищества. 

 

9. СЕКРЕТАРЬ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

9.1. Секретарь Наблюдательного совета осуществляет следующие 

функции: 

1) обеспечивает подготовку и проведение заседаний Наблюдательного 

совета; 

2) осуществляет сбор материалов к заседанию Наблюдательного совета, 

текущий контроль за надлежащим оформлением материалов в соответствии с 

требованиями Положения, других внутренних документов Товарищества; 
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3) предварительно, до созыва Наблюдательного совета Товарищества, 

направляет материалы по поставленным вопросам в повестке дня на рассмотрение 

комплаенс – офицеру Товарищества за 5 (за пять) календарных дней до созыва 

заседания Наблюдательного совета; 

4) своевременно направляет членам Наблюдательного совета и 

приглашенным лицам уведомления о проведении заседаний, повестки дня 

заседаний, материалы по вопросам повестки дня; 

5) осуществляет протоколирование заседаний; 

6) при необходимости предоставляет выписки из протокола;  

7) предоставляет отчет Наблюдательному совету на ежеквартальной основе, 

который отражает информацию о контроле исполнения принятых решений на 

заседаниях Наблюдательного совета (согласно приложению №8); 

8) формирует план работы Наблюдательного совета на календарный год 

(согласно приложению №7); 

9) обеспечивает прохождение вновь избранных членов Наблюдательного 

совета программы введения в должность (согласно приложению №9); 

10) выполняет иные функции, предусмотренные Положением, 

внутренними документами Товарищества и поручениями Наблюдательного 

совета. 

9.2. Секретарь Наблюдательного совета несет ответственность за 

надлежащее соблюдение процедуры проведения заседаний Наблюдательного 

совета, а также обеспечивает своевременную передачу документов, имеющихся у 

Секретаря в силу исполнения обязанностей, в архив Товарищества. При этом 

Секретарь ответственен за сохранность всех таких документов до передачи в 

архив Товарищества.  

9.3. Секретарь Наблюдательного совета не является членом 

Наблюдательного совета и не имеет право голоса при принятии Наблюдательным 

советом решений. 

9.4. Функции Секретаря Наблюдательного совета исполняет один из 

работников Товарищества, по решению Наблюдательного совета. 

9.5. По усмотрению членов Наблюдательного совета решением 

Наблюдательного совета за исполнение функций Секретаря Наблюдательного 

совета может быть предусмотрена доплата в соответствии с законодательством 

Республики Казахстан и внутренними документами Товарищества. 

 

10.  ЗАСЕДАНИЯ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

10.1. Заседания Наблюдательного совета проводятся по мере 

необходимости. 

10.2. Проведение заседаний Наблюдательного совета предусматривается в 

очной и заочной формах голосования, при этом количество заседаний с заочной 
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формой голосования не должно превышать 25 % от количества всех заседаний в 

год.  

10.3. Заседание Наблюдательного совета может быть созвано по 

инициативе Председателя Наблюдательного совета или Директора Товарищества, 

либо по требованию любого члена Наблюдательного совета, аудиторской 

организации, осуществляющей аудит Товарищества и Единственным участником 

Товарищества. 

10.4. Требование о созыве заседания Наблюдательного совета 

предъявляется Председателю Наблюдательного совета посредством направления 

соответствующего письменного сообщения, содержащего предлагаемую повестку 

дня заседания.  

10.5. Повестка дня формируется Секретарем Наблюдательного совета и 

утверждается членами Наблюдательного совета в начале заседания, путем 

простого голосования участвующих в таком заседании членов Наблюдательного 

совета. 

10.6. В случае отказа Председателя Наблюдательного совета в созыве 

заседания инициатор вправе обратиться с указанным требованием к Директору, 

который обязан созвать заседание Наблюдательного совета. 

10.7. Заседание Наблюдательного совета должно быть созвано 

Председателем Наблюдательного совета или Директором в срок не позднее 10 

(десяти) календарных дней со дня поступления требования о созыве. 

10.8. Заседание Наблюдательного совета проводится с обязательным 

приглашением лица, предъявившего указанное требование. 

10.9. Заседание Наблюдательного совета признается правомочным, а 

условия кворума соблюденными, если на заседании присутствуют не менее 2/3 

избранных членов Наблюдательного совета. 

10.10. Заочное проведение заседания Наблюдательного совета 

Товарищества возможно при согласии на это всех членов Наблюдательного 

совета. Решение заочного заседания Наблюдательного совета должно быть 

оформлено в письменном виде и подписано всеми членами Наблюдательного 

совета. 

10.11. Уведомление о проведении заседания Наблюдательного совета 

должно содержать сведения о дате, времени и месте проведения заседания, его 

повестку дня. 

10.12. Уведомление о проведении заседания, а также прилагаемые к нему 

необходимые материалы направляются Секретарем Наблюдательного совета 

членам Наблюдательного совета в письменной форме или иным способом (в том 

числе посредством использования почтовой, факсимильной, электронной или 

иной связи) в срок не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дня до даты проведения 

заседания. 

10.13. Материалы к заседанию Наблюдательного совета, направляемые 

членам Наблюдательного совета включают в себя: 
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- повестка дня заседания с указанием докладчиков; 

- пояснительные записки на имя членов Наблюдательного совета (согласно 

приложению №1); 

- проекты решений Наблюдательного совета (согласно приложению №2); 

- заключения комплаенс-офицера; 

- иные дополнительные документы либо их проекты, при их наличии. 

10.14. Пояснительная записка к вопросу повестки дня заседания 

Наблюдательного совета должна быть завизирована непосредственным 

исполнителем и Директором (проект решения визируется инициатором и/или 

Директором).  

10.15. При возникновении обстоятельств, делающих невозможным или 

затрудняющих проведение заседания Наблюдательного совета в месте или 

вовремя, о которых члены Наблюдательного совета были уведомлены, заседание 

по запланированной повестке дня может быть проведено в ином месте и (или) в 

иное время. 

10.16. Об изменении места или времени заседания Наблюдательного 

совета все члены Наблюдательного совета должны быть уведомлены Секретарем 

Наблюдательного совета заранее с тем, чтобы у них оставалось время, 

достаточное для прибытия на заседание или направление письменного сообщения 

по каждому вопросу повестки дня. Уведомление об указанных изменениях 

направляется членам Наблюдательного совета в любой форме. 

 

11.  ГОЛОСОВАНИЕ НА ЗАСЕДАНИИ 

НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

11.1. При принятии решений Наблюдательным советом, члены 

Наблюдательного совета, присутствующие на заседании, имеют право выразить 

свое мнение по вопросам повестки дня путем голосования. 

11.2. В случаях, когда один или несколько членов Наблюдательного совета, 

не имеют возможности лично присутствовать на заседании Наблюдательного 

совета, они могут участвовать в обсуждении рассматриваемых вопросов, 

используя технические средства связи (т.е. в режиме сеанса видеоконференции, 

телефонной конференцсвязи и др.), а также проголосовать в соответствии с 

пунктом 14.2. Положения. 

11.3. При решении вопросов на заседании Наблюдательного совета каждый 

член Наблюдательного совета обладает одним голосом.  

11.4. Допускается участие представителей членов Наблюдательного совета 

на заседаниях Наблюдательного совета, уполномоченных на это по доверенности 

в соответствии с законодательством Республики Казахстан. 

 

12. ПОВЕСТКА ДНЯ ЗАСЕДАНИЯ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 
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12.1. На заседании Наблюдательного совета решения принимаются по 

вопросам, включенным в повестку дня этого заседания.  

12.2. До заседания и при заседаниях Наблюдательного совета Инициатор 

внесения вопроса в повестку дня может в любое время, до вынесения решения, 

исключить свой вопрос из повестки дня, что в обязательном порядке фиксируется 

в протоколе. 

12.3. В ходе любого заседания Наблюдательного совета, в повестку дня 

могут быть включены и рассмотрены дополнительные вопросы, при условии, если 

за их включение в повестку дня проголосуют все присутствующие члены 

Наблюдательного совета. 

 

13. РЕГЛАМЕНТ ЗАСЕДАНИЙ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

13.1. Заседание Наблюдательного совета начинается в указанное в 

уведомлении время, при наличии кворума, и открывается Председателем 

Наблюдательного совета. 

13.2. Наличие кворума определяется Председателем Наблюдательного 

совета перед началом заседания. Кворум очного заседания Наблюдательного 

совета определяется с учетом отсутствующих членов Наблюдательного совета, 

которые участвуют в обсуждении и голосовании по рассматриваемым вопросам, 

используя технические средства связи (в режиме сеанса видеоконференции, 

телефонной конференцсвязи и др.). 

13.3. При отсутствии кворума, Председатель Наблюдательного совета 

объявляет о переносе заседания на срок не более 5 (пяти) рабочих дней. 

13.4. Председатель Наблюдательного совета сообщает присутствующим о 

наличии кворума для проведения заседания Наблюдательного совета и оглашает 

повестку дня заседания Наблюдательного совета. 

13.5. Заседание Наблюдательного совета включает в себя следующие 

стадии: 

 - утверждение повестки дня заседания; 

 - выступление члена Наблюдательного совета или приглашенного лица с 

докладом по вопросу повестки дня; 

- обсуждение вопроса повестки дня; 

- предложения по формулировке решения по вопросу повестки дня; 

- подсчет голосов и подведение итогов голосования; 

- оглашение итогов голосования и решения, принятого по вопросу повестки 

дня. 

13.6. Наблюдательный совет вправе принять решение о проведении 

закрытого заседания, в котором могут принимать участие только члены 

Наблюдательного совета и Директор Товарищества. 
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13.7. На заседания Наблюдательного совета могут приглашаться 

представители аудиторской организации, проводившей аудит Товарищества, 

работники Товарищества, а также иные лица. 

 

14. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА, УЧЕТ 

ПИСЬМЕННОГО МНЕНИЯ ЧЛЕНА НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО 

СОВЕТА, ОТСУТСТВУЮЩЕГО НА ЗАСЕДАНИИ 

 

14.1. Решения Наблюдательного совета принимаются простым 

большинством голосов членов Наблюдательного совета, присутствующих на 

заседании (в том числе, с учетом письменных мнений отсутствующих членов 

Наблюдательного совета). При равенстве голосов голос Председателя 

Наблюдательного совета является решающим. 

14.2. Член Наблюдательного совета при проведении очного заседания 

имеет право проголосовать посредством направления письменного сообщения 

(согласно приложению №6) по каждому вопросу повестки дня, в случае, когда он 

не может принять участие в заседании. Письменное сообщение может быть 

направлено посредством использования почтовой, факсимильной, электронной 

или иной связи не позднее 1 (одного) рабочего дня до начала проведения 

заседания Наблюдательного совета на адрес Товарищества и Секретаря 

Наблюдательного совета. Письменное сообщение члена Наблюдательного совета 

учитывается как голос данного члена и должно быть подшито к протоколу очного 

заседания Наблюдательного совета. 

14.3. Председатель на заседании Наблюдательного совета обязан огласить 

представленные письменные мнения членов Наблюдательного совета, 

отсутствующих на заседании Наблюдательного совета, до начала голосования по 

вопросам повестки дня, по которым представлены эти мнения. 

 

15. ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

15.1. Протокол заседания Наблюдательного совета ведется Секретарем 

Наблюдательного совета. 

15.2. Протокол заседания Наблюдательного совета составляется в срок не 

позднее 3 (трех) рабочих дней после его проведения (согласно приложению №3 и 

№4). 

15.3. В протоколе заседания указываются: 

- дата, время и место проведения заседания; 

- форма проведения (очное, заочное) 

- сведения о лицах, участвовавших в заседании; 

- информация о наличии кворума заседания; 

- повестка дня заседания; 
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- протоколирование хода заседания должно быть детальным с отражением 

мнений членов Наблюдательного совета по вопросам повестки дня, включая 

развитие проблемных аспектов и спорных ситуаций, для оценки вклада каждого 

члена Наблюдательного совета в деятельности Товарищества; 

- вопросы, поставленные на голосование, обсуждение и итоги голосования 

по ним с отражением результата голосования каждого члена Наблюдательного 

совета по каждому вопросу повестки дня заседания Наблюдательного совета; 

- принятые решения; 

- иные сведения по решению Наблюдательного совета. 

15.4. Протокол подписывается Председателем и членами Наблюдательного 

совета, Секретарем Наблюдательного совета и включает результаты голосования.  

15.5. Товарищество обязано бессрочно хранить протоколы заседаний и 

решения Наблюдательного совета, которые Секретарь Наблюдательного совета 

подшивает и фиксирует в соответствующем журнале. 

15.6. Товарищество обязано на постоянной основе обеспечивать членам 

Наблюдательного совета доступ к протоколам заседаний, решениям 

Наблюдательного совета.  

15.7. Секретарь Наблюдательного совета, по требованию 

заинтересованных лиц, обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней, выдать выписки 

из протокола и (или) решения, заверенные подписью Секретаря Наблюдательного 

совета. 

 

16. КОНТРОЛЬ ИСПОЛНЕНИЯ РЕШЕНИЙ 

НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА 

 

16.1. Наблюдательный совет осуществляет контроль исполнения своих 

ранее принятых решений, при этом подлежат анализу как сами решения, так и 

процесс их принятия, посредством рассмотрения вопросов и отчетов секретаря 

Наблюдательного совета, которые представляются на ежеквартальной основе на 

заседании Наблюдательного совета.  

16.2. Секретарь доводит принятые решения и соответствующие поручения 

до сведения структурных подразделений Товарищества и информирует 

Наблюдательный совет о контрольных сроках исполнения решений 

Наблюдательного совета. 

16.3. По итогам рассмотрения представленных отчетов, Наблюдательный 

совет вправе в пределах своих полномочий дать соответствующие поручения. 

 

17. ВОЗНАГРАЖДЕНИЕ 

 

17.1. В соответствии с установленным законодательством Республики 

Казахстан, членам Наблюдательного совета, не являющимся аффилированными 

по отношению к Товариществу, в период исполнения ими своих обязанностей, 
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могут выплачиваться вознаграждение и (или) компенсироваться расходы, 

связанные с исполнением ими функций членов Наблюдательного совета 

Товарищества.  

17.2. Членам Наблюдательного совета, не являющимся аффилированными 

по отношению к Товариществу, оплачиваются, но не ограничиваясь, стоимость 

проезда к месту заседания Наблюдательного совета и командировочные расходы 

в разумных пределах, с учетом возможностей Товарищества, которые 

устанавливаются решением Единственного участника и отражаются в договорах, 

заключаемых с ними. 

17.3. При установлении размера вознаграждения принимаются во 

внимание ожидаемый вклад члена Наблюдательного совета, не являющегося 

аффилированным по отношению к Товариществу в повышение эффективности 

всего Наблюдательного совета и деятельности Товарищества, обязанности члена 

Наблюдательного совета, не являющегося аффилированным по отношению к 

Товариществу,  масштабы деятельности Товарищества, долгосрочные цели и 

задачи, определяемые стратегией развития, сложность рассматриваемых 

вопросов, уровень вознаграждения в аналогичных компаниях.  

 

18. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

18.1. Изменения и дополнения в Положение вносятся на основании 

решения Единственного участника. 

18.2. В случае если отдельные нормы Положения вступят в противоречие с 

законодательством и (или) Уставом, они утрачивают силу, и применяются 

соответствующие нормы законодательства и (или) Устава. Недействительность 

отдельных норм Положения не влечет недействительности других норм и 

Положения в целом.  
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Приложение № 1 

(Ф1-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

Членам Наблюдательного совета 

ТОО «______________» 

 

 

Пояснительная записка 

к вопросу повестки дня заседания Наблюдательного совета  

«__________________________» 

(наименование вопроса) 

 

Наименование вопроса повестки дня:  

Ответственный за вопрос  

(Ф.И.О., должность) 
 

Конфиденциально/Неконфиденциально/ 

Коммерческая тайна 

 

 

1.  Цель и правовое обоснование вынесения вопроса  

Ссылка на нормы действующего законодательства, Устава либо 

внутренних документов Товарищества, согласно которым выносится 

предлагаемый вопрос и относится к компетенции Наблюдательного совета; 

2.  Краткое описание вопроса 

Основной фокус при подготовке вопроса необходимо делать на краткое 

резюме вопроса, чтобы член Наблюдательного совета имел возможность 

провести краткую, всеобъемлющую и непредвзятую оценку вопроса, не имея 

возможности полного погружения в технические детали вопроса или, не имея 

всей полноты компетенций по данному вопросу; 

3.  Подробное описание вопроса  

Подробное изложение содержания вопроса с отражением релевантной 

информации, которую обоснованно необходимо указать в рамках 

рассматриваемого вопроса; 

4.  Предыдущие решения Наблюдательного совета по данному вопросу  

Краткая информация о ранее принятых решениях Наблюдательного 

совета по данному вопросу с указанием реквизитов и содержания принятых 

решений; 

5.  Ключевые риски и социально-экономические и/или правовые 

последствия 

Информация об основных рисках, возникающих при принятии или 

непринятии Наблюдательным советом предлагаемого решения, последствия 
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реализации указанных рисков, и информация о предполагаемых социально-

экономических и/или правовых последствиях в случае принятия 

Наблюдательным советом решения по данному вопросу; 

6.  Финансовые затраты  

Информация о предполагаемых финансовых затратах, связанных с 

реализацией решения Наблюдательного совета по вопросу, исходя из 

утвержденного бюджета; 

7.  Проект предлагаемого решения 

Подробный, развёрнуый проект решения с указанием в том числе 

ответственных лиц; 

8.  Приложения к вопросу 

Дополнительные документы к вопросу (презентации, таблицы, копии 

писем, решений государственных органов или юридических лиц, справочные 

материалы, сравнительная таблица в случае внесения изменений и дополнений 

в документы, а также все документы, отраженные в пояснительной записке); 

9.  Должности и подписи 

Указываются ФИО и должности лиц, подписывающих документ. 

 
В случае, если документы, выносимые на рассмотрение Наблюдательного 

совета, содержат сведения, составляющие служебную информацию и (или) 

коммерческую тайну, им присваиваются грифы «Для служебного пользования» и 

«Конфиденциально». Предоставление таких документов осуществляется в 

соответствии с требованиями законодательства Республики Казахстан и внутренних 

нормативных документов. 
 

*Рекомендации при подготовке презентационных материалов (слайды) 

Презентационные материалы (слайды) служат для облегчения восприятия 

членами Наблюдательного совета сути вопроса при подготовке к заседаниям и 

структурирования обсуждения вопроса при проведении заседания. 

На слайдах допускается (и приветствуется) отсутствие ссылок на 

нормативные документы (без явной необходимости), использование общепринятых 

сокращений, максимально коротких предложений и простых формулировок. 

Слайды могут быть использованы докладчиками при рассмотрении 

соответствующего вопроса на заседании Наблюдательного совета. 

Презентационные материалы должны содержать, как минимум, следующую 

информацию: 

 Резюме вопроса и оценка ситуации (1-2 слайды); 

 Содержательная часть: данные, анализ, аргументация (не более 3 слайдов. 

- в том числе, в случае вынесения отчета на рассмотрение – резюме отчета, 

содержащее основные выводы, допущения, причины отклонений (не более 3 слайдов); 

- в том числе, в случае вынесения проекта внутреннего документами на 

рассмотрение – перечень изменений по сравнению с имеющимся аналогичным 
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документом (при наличии) или краткое изложение содержание документа (если 

документ новый). 

 Резюме анализа рисков и последствий принятия решения или указание на 

отсутствие таковых (1-2 слайда).  
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Приложение № 2 

(Ф2-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

 

Решение Наблюдательного совета ТОО «_____________»  

по вопросу повестки дня заседания «_____________________________» 

                                                     наименование вопроса 

 

Рассмотрев вопрос повестки дня и представленные материалы, в 

соответствии с (указываются положения Закона Республики Казахстан «О 

товариществах с ограниченной и дополнительной ответственностью», Устава 

Товарищества, Положения о Наблюдательном совете, на основании которых 

данный вопрос относится к компетенции Наблюдательного совета), 

Наблюдательный совет РЕШИЛ: 

 

 

содержание предлагаемого решения 
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Приложение № 3 

(Ф3-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

ПРОТОКОЛ 

очного заседания Наблюдательного совета ТОО «_________________» 

№__________________ 

(указывается номер) 

г. Астана                                                               «___» _________202_ года 

 

Место нахождения ТОО «______________»: (указывается юридический 

адрес Товарищества). 

Место проведения заседания Наблюдательного совета: (указывается адрес 

проведения заседания). 

Заседание открыто в ___часов___минут 
 

Председательствовал: 

(фамилия, имя, отчество) -  Председатель Наблюдательного совета 

Присутствовали члены Наблюдательного совета:  

(фамилия, имя, отчество) - должность 

(фамилия, имя, отчество) - должность 

(фамилия, имя, отчество) - должность 

Отсутствовали члены Наблюдательного совета: 

(фамилия, имя, отчество) – должность 

 

Кворум для проведения заседания Наблюдательного совета (указать 

информацию о наличии/отсутствии кворума, при необходимости указать 

информацию о письменных мнениях отсутствующих членов Наблюдательного 

совета. 

Номер и дата предыдущего протокола Наблюдательного совета. 

Протокол настоящего заседания Наблюдательного совета вел (фамилия, 

имя, отчество, должность). 

 

Приглашенные от ТОО «__________»: (указываются фамилии, имена, 

отчества приглашаемых сотрудников, должность). 

Приглашенные лица от АО «НГК «Тау-Кен Самрук»: (указываются 

фамилии, имена, отчества приглашаемых сотрудников, должность). 

 

Председателем Наблюдательного Совета Товарищества предложена на 

рассмотрение следующая повестка дня заседания: 

1. (указывается вопрос повестки дня). 
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2. (указывается вопрос повестки дня). 

3. (указывается вопрос повестки дня). 

….. 

 

Председатель Наблюдательного совета поставил предложенную повестку 

дня на голосование.   

Члены Наблюдательного совета голосовали: 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

 

В случае, если член Наблюдательного совета проголосовал 

«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» необходимо указать причины по которым член 

Наблюдательного совета проголосовал «ПРОТИВ» /«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» или 

имеет отдельные замечания/особое мнение. 
 

Решение Наблюдательного совета:  
Утвердить следующую повестку дня: 

1. (указывается вопрос повестки дня). 

2. (указывается вопрос повестки дня). 

3. (указывается вопрос повестки дня). 

 

По первому вопросу повестки дня выступил (фамилия, имя, отчество 

докладчика. Краткая информация, изложенная в пояснительной записке и в 

представленных материалах).   

В обсуждении вопроса приняли участие (указываются фамилии, имена, 

отчества участвовавших в обсуждении вопроса и кратко суть их 

комментариев). 

Рассмотрев первый вопрос повестки дня (указывается наименование 

вопроса), Председатель Наблюдательного совета вынес на голосование вопрос 

повестки дня. 

В соответствии с (указывается пункты Закона Республики Казахстан 

«О товариществах с ограниченной и дополнительной ответственностью», 

Устава Товарищества, Положения, на основании которых данный вопрос 

относится к компетенции Наблюдательного совета), Наблюдательный совет 

РЕШИЛ: 
 

(указывается решение Наблюдательного совета Товарищества). 
 

Члены Наблюдательного совета голосовали: 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 
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В случае, если член Наблюдательного совета проголосовал 

«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» необходимо указать причины по которым член 

Наблюдательного совета проголосовал «ПРОТИВ» /«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»  или 

имеет отдельные замечания/особое мнение. 
 

После принятия решения по __________ вопросу повестки дня 

Наблюдательный совет приступил к рассмотрению __________вопроса повестки 

дня. 

 

Заседание Наблюдательного совета закрыто в _____ часов___минут. 

 

Председатель Наблюдательного совета                                       (имя, фамилия) 

 

Член Наблюдательного совета                                                      (имя, фамилия) 

 

Член Наблюдательного совета                                                      (имя, фамилия) 

 

Член Наблюдательного совета, независимый директор          (имя, фамилия) 

 

Секретарь Наблюдательного совета                                            (имя, фамилия) 
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Приложение № 4 

(Ф4-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

ПРОТОКОЛ 

заочного заседания Наблюдательного Совета ТОО «_____________» 

№__________________ 

(указывается номер) 

г. Астана                                                               «___» _________202_ года 

 

Место нахождения ТОО «_______________»: (указывается юридический 

адрес Товарищества). 
 

Приняли участие в заочном голосовании: 

Председатель Наблюдательного совета: 

(фамилия, имя, отчество) -  Председатель Наблюдательного совета 

Члены Наблюдательного совета:  

(фамилия, имя, отчество) - должность 

(фамилия, имя, отчество) - должность 

(фамилия, имя, отчество) - должность 

 

Заседание Наблюдательного совета Товарищества созвано Председателем 

Наблюдательного совета Товарищества (указывается фамилия, имя, отчество). 

Принятие решений Наблюдательным Советом Товарищества по вопросам 

повестки дня осуществляется посредством заочного голосования на основе 

подсчета голосов по надлежащим образом подписанным бюллетеням 

(прилагаются). 

Уведомление о вынесении вопросов на заочное голосование от ____года   

№_____ вручены членам Наблюдательного совета ________ года. 

Заочное голосование проводилось по бюллетеням, врученным членам 

Наблюдательного совета. Дата окончания предоставления бюллетеней для 

голосования назначена на ______ текущего года по месту нахождения ТОО 

«_________» по адресу: (указывается юридический адрес). 

Представленные бюллетени подписаны членами Наблюдательного совета 

и получены от них в установленный срок (прилагаются).  

Кворум для принятия решения имеется. 

 

Членам Наблюдательного совета предложена на рассмотрение следующая 

повестка дня заседания: 

1. (указывается вопрос повестки дня). 

2. (указывается вопрос повестки дня). 
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3. (указывается вопрос повестки дня). 

….. 

 

По повестке дня заочного заседания Наблюдательного совета, члены 

Наблюдательного совета проголосовали:  

Члены Наблюдательного совета голосовали: 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

 

По первому вопросу повестки дня, рассмотрев вопрос повестки дня и 

представленные материалы в соответствии с (указываются 

подпункты/пункты/статьи Закона Республики Казахстан «О Товариществе с 

ограниченной и дополнительной ответственностью», Устава Товарищества, 

Положения) на основании которых данный вопрос относится к компетенции 

Наблюдательного совета Товарищества, Наблюдательный совет РЕШИЛ: 
 

(указывается решение Наблюдательного совета Товарищества). 
 

Наблюдательный совет ГОЛОСОВАЛ: 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

Фамилия, имя, отчество – «ЗА»/«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 

 

В случае, если член Наблюдательного совета проголосовал 

«ПРОТИВ»/«ВОЗДЕРЖАЛСЯ» необходимо указать причины по которым член 

Наблюдательного совета проголосовал «ПРОТИВ» /«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»  или 

имеет отдельные замечания/особое мнение. 
 

Заседание Наблюдательного совета закрыто в _____ часов___минут. 

 

Председатель Наблюдательного совета                                       (имя, фамилия) 

 

Член Наблюдательного совета                                                      (имя, фамилия)  

 

Член Наблюдательного совета                                                      (имя, фамилия) 

 

Член Наблюдательного совета, независимый директор          (имя, фамилия) 

 

Секретарь Наблюдательного совета                                            (имя, фамилия) 
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Приложение №5 

(Ф5-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

 

БЮЛЛЕТЕНЬ 

для заочного голосования членов Наблюдательного совета  

ТОО «_____________» 

 

Место нахождение Товарищества: 

Сведения о члене Наблюдательного совета: (фамилия, имя, отчество) 

 

Дата направления бюллетени члену Наблюдательного совета: ________________ 

Дата предоставления подписанного Наблюдательного совета: ________________ 

Адрес для направления бюллетеней: _____________________________________ 

Повестка дня: 

1. … 

2. … 

3. … 

 

По повестке дня: (формулировка решения) 

 

ЗА         ПРОТИВ      ВОЗДЕРЖАЛСЯ (особое мнение) 

 

Вопрос № 1: (формулировка решения) 
 

ЗА         ПРОТИВ      ВОЗДЕРЖАЛСЯ (особое мнение) 

 

Вопрос № 2: (формулировка решения) 
 

ЗА         ПРОТИВ      ВОЗДЕРЖАЛСЯ (особое мнение) 

 

Член Наблюдательного совета                   ______________________________ 

 

Секретарь Наблюдательного совета          _______________________________ 

 

Примечание:  

При заочном голосовании засчитываются голоса по вопросам, по которым 

участвующим в заочном голосовании членом Наблюдательного совета выбран 

только один из возможных вариантов голосование. Оформленные с нарушением 
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данного требования бюллетени признаются недействительными, и голоса по 

содержащимся в них вопросам не подсчитываются. 

В случае, если член Наблюдательного совета проголосовал против либо 

воздержался от принятия решения по конкретному вопросу повестки дня 

заседания Наблюдательного совета, то он в течении трех календарных дней после 

принятия решения Наблюдательного совета, представляет свое обоснование 

своего решения. 

Письменное обоснование члена Наблюдательного совета, 

проголосовавшего против либо воздержавшегося от принятия решения по 

конкретному вопросу повестки дня заседания Наблюдательного совета, в 

обязательном порядке прикладывается к протоколу, соответствующего заседания 

Наблюдательного совета. 

 

____________________Ф.И.О. члена Наблюдательного совета 

                                                                                              (подпись) 
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Приложение №6 

(Ф6-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

ПИСЬМЕННОЕ СООБЩЕНИЕ (МНЕНИЕ) 

(должность, фамилия, имя отчество) 

к заседанию Наблюдательного совета ТОО «____________»  

от «___» ____________ года 

 

Место нахождения ТОО «_____________»: (указывается юридический 

адрес Товарищества). 

Место проведения заседания Наблюдательного совета: (указывается 

юридический адрес Товарищества). 

В связи с отсутствием возможности присутствовать на заседании 

Наблюдательного совета от «___» _________года, член Наблюдательного совета 

(фамилия, имя, отчество) в соответствии с Положением о Наблюдательном 

совете, представляет письменное сообщение (мнение) и итоги голосования по 

вопросам повестки дня заседания Наблюдательного совета, которое приобщается 

к протоколу заседания Наблюдательного совета от «_____» _____________ года. 
 

Уведомлением № ______ от «___» ___________года Председателем 

Наблюдательного совета (фамилия, имя, отчество) была представлена 

следующая повестка дня и материалы по вопросам повестки дня заседания 

Наблюдательного совета, запланированного на «_____» ____________года: 
 

Повестка дня: 

1. (указывается вопрос повестки дня). 

2. (указывается вопрос повестки дня). 

3. (указывается вопрос повестки дня). 

… 

По ________ вопросу повестки дня «Наименование вопроса», рассмотрев 

вопрос повестки дня и представленные материалы, в соответствии (ссылка на 

статьи Устава Товарищества), член Наблюдательного совета (фамилия, имя, 

отчество) ПРОГОЛОСОВАЛ: 
 

 (указывается решение). 
  

Ф.И.О. За Против Воздержался 

Указывается фамилия, имя, 

отчество члена Наблюдательного 

совета 
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По данному письменному сообщению, (мнению) учитывается голос в том 

случае, если голосующим членом Наблюдательного совета отмечен только один 

из возможных вариантов голосования. 
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Приложение №7 

(Ф7-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

Гриф утверждения 
 

 

План работы 

Наблюдательного совета ТОО «_________» 

на _______ год  

 

№ 
Наименование 

вопроса 

Основание вынесения 

вопроса на 

рассмотрение НС 

(Устав, Положение*) 

Ответственный 

исполнитель 

№ заседания и предполагаемая дата проведения заседания 

1.  ……. пп.__ п.__ ст. ___ Устава, 

……. 

Финансовый отдел…. 

2.  ………. …… …. 

№ заседания и предполагаемая дата проведения заседания 

3.     

4.     

№ заседания и предполагаемая дата проведения заседания 

5.     

 

6.     
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Приложение №8 

(Ф8-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

Отчет об исполнении поручений членов Наблюдательного Совета  

ТОО «_______» 

 

Секретарь Наблюдательного совета (ФИО)__________________ представил 

вниманию членов НС информацию об исполнении поручений за отчетный период 

____________ года.  

В частности, (ФИО секретаря)______________сообщил членам НС, что все 

поручения исполняются в установленные сроки. 

Постоянно на контроле __(кол-во)_____ поручений. 

На данный период в работе находится __(кол-во)_____поручений, данных 

на заседании НС от ___________года (протокол № ___). 

  

 

№ 

Протокол 

№, дата 

Наимено-

вание 

вопроса 

Суть 

поручения  

Статус 

исполнения/ 

не исполнения 

Комментарий 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

11.       

12.       
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Приложение №9 

(Ф9-ПЛ-ЮС-___-22) 

 

Форма 

 

Программа введения в должность члена Наблюдательного совета  

ТОО «____________» 
 

Раздел 1. Общие сведения 
 
ФИО  
Дата избрания Директора  

 
Раздел 2. Получение информации  

 
Отметьте информацию, полученную Вами в ходе введения в должность. 

Перечень документов, предоставляемых Директору: 

 

                       V –Получено 

Х – Не получено  

№ Наименование 

Отметка о 

получении 

(V/X) 

О деятельности Наблюдательного совета 

 

1.  Положение о Наблюдательном совете  

Нормативно правовые акты, внутренние нормативные документы  

и другая информация 

 

2.  Устав  

3.  Кодекс деловой этики   

4.  Документы, касающиеся реализации 

инвестиционного проекта 
 

5.  Протоколы Наблюдательного совета за последний 

год 

 

6.  Список руководящего состава  

7.  Телефонный справочник   

8.  …..  

9.  …..  

Документы, информация по запросу Директора 

1.  …..  

2.  …..  

3.  …..  
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№ Наименование 

Отметка о 

получении 

(V/X) 

 

Подпись Директора ______________________________________ 

 

     Раздел 3. Встречи  

№ Должность, ФИО 

Отметка о проведенной 

встрече 

(V/X) 

1.   

2.   

3.   

 

Подпись Директора ______________________________________ 

 

 

Раздел 4. Опросник 

 

Оцените качество работы секретаря в вопросах введения в должность.  

 

№ Критерий 
Оценка (отлично, хорошо, 

удовлетворительно, плохо) 
Пояснения 

1 Оперативность   

2 Полнота 

предоставленной 

информации 

  

 

Подпись Директора ___________________________________________________ 

 

Председатель Наблюдательного совета___________________________________ 

  

Секретарь___________________________________________________________ 

 


